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Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 апреля 2024 года №  669

О сносе незаконно размещенного объекта 
некапитального характера на территории города Костромы

В соответствии с Порядком сноса (демонтажа) незаконно размещенных объектов некапитально-
го характера на территории города Костромы, утвержденным постановлением Администрации
города Костромы от 14 июня 2019 года № 1009, принимая во внимание письма Управления эконо-
мики Администрации города Костромы от 11 декабря 2023 года № 14-2678/23, Управления иму-
щественных и земельных отношений Администрации города Костромы от 1 февраля 2024 года №
02-32исх-120/24, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Произвести снос незаконно размещенного объекта некапитального характера (киоск),
частично расположенного на землях, государственная собственность на которые не разграниче-
на, в районе дома 8 по улице Боровой в городе Костроме (далее - незаконно размещенный нека-
питальный объект), собственник которого неизвестен, согласно ситуационному плану террито-
рии, прилагаемому к настоящему постановлению.

2. Управлению муниципальных инспекций Администрации города Костромы (Забродина Е. В.):
2.1. не позднее чем за три рабочих дня до сноса разместить на незаконно размещенном нека-

питальном объекте информацию о дате и времени его сноса;
2.2. составить акт о сносе незаконно размещенного некапитального объекта, указанного в пунк-

те 1 настоящего постановления.
3. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Служба муниципального заказа

по жилищно-коммунальному хозяйству» (Шилин А. А.):
3.1. организовать снос незаконно размещенного некапитального объекта не ранее чем через

десять рабочих дней со дня официального опубликования настоящего постановления;
3.2. определить в соответствии с требованиями действующего законодательства место хране-

ния снесенного незаконно размещенного некапитального объекта, составных его элементов, а
также находящегося в нем имущества, не утратившего своих потребительских свойств;

3.3. в случае осуществления сноса путем демонтажа:
3.3.1. опечатать незаконно размещенный некапитальный объект с присвоением ему уникально-

го номера;
3.3.2. передать снесенный незаконно размещенный некапитальный объект, составные его эле-

менты по акту лицу, осуществляющему хранение;
3.4. в случае осуществления сноса путем разбора, если конструктивные характеристики неза-

конно размещенного некапитального объекта позволяют осуществить перемещение и (или)
демонтаж его элементов с последующей сборкой без несоразмерного ущерба назначению и без
изменения основных характеристик:

3.4.1. опечатать составные элементы незаконно размещенного некапитального объекта с при-
своением уникального номера;

3.4.2. обеспечить перемещение составных элементов незаконно размещенного некапитально-
го объекта на специальный пункт временного хранения, а также их передачу по акту лицу, осу-
ществляющему хранение;

3.5. передать имущество, не утратившее своих потребительских свойств, находящееся в сноси-
мом незаконно размещенном некапитальном объекте, по акту лицу, осуществляющему хранение;

3.6. обеспечить вывоз составных элементов незаконно размещенного некапитального объекта,
утратившего в ходе сноса свои физические и функциональные характеристики, и имущества,
утратившего свои потребительские свойства, находящегося в сносимом незаконно размещенном
некапитальном объекте, как твердых коммунальных отходов, а также мусора, оставшегося после
сноса такого объекта.

4. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Центр гражданской защиты
города Костромы» (Ведров С. А.) при необходимости обеспечить доступ в незаконно размещен-
ный некапитальный объект.

5. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Дорожное хозяйство» (Сутягин
А. В.) обеспечить перемещение снесенного незаконно размещенного некапитального объекта, а
также находящегося в нем имущества, не утратившего своих потребительских свойств, в место
хранения, определенное муниципальным казенным учреждением города Костромы «Служба
муниципального заказа по жилищно-коммунальному хозяйству».

6. Финансовое обеспечение реализации настоящего постановления является расходным обя-
зательством города Костромы, осуществляемым за счет и в пределах бюджетных ассигнований,
предусмотренных в соответствии с решением Думы города Костромы от 21 декабря 2023 года №
281 «О бюджете города Костромы на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов»:

6.1. в части реализации мероприятий, предусмотренных пунктом 3 настоящего постановления,
по разделу 0500 «Жилищно-коммунальное хозяйство», подразделу 0503 «Благоустройство»,
целевой статье расходов 0320065070 «Прочие мероприятия», группе вида расходов 200 «Закупка
товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» классификации
расходов бюджетов Российской Федерации;

6.2. в части реализации мероприятия, предусмотренного пунктом 5 настоящего постановления,
по разделу 0400 «Национальная экономика», подразделу 0409 «Дорожное хозяйство (дорожные
фонды)», целевой статье расходов 0500011521 «Содержание и ремонт автомобильных дорог
общего пользования», группе вида расходов 100 «Расходы на выплату персоналу в целях обес-
печения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреж-
дениями, органами управления государственными внебюджетными фондами», группе вида рас-
ходов 200 «Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных)
нужд» классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

7. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию) и раз-
мещению на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 апреля 2024 года №  670

О сносе незаконно размещенного объекта 
некапитального характера на территории города Костромы

В соответствии с Порядком сноса (демонтажа) незаконно размещенных объектов некапиталь-
ного характера на территории города Костромы, утвержденным постановлением Администрации
города Костромы от 14 июня 2019 года № 1009, принимая во внимание письмо Управления иму-
щественных и земельных отношений Администрации города Костромы от 8 сентября 2023 года №
02-32исх-1198/23, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Произвести снос незаконно размещенного объекта некапитального характера (металличе-
ский гараж), частично расположенного на землях, государственная собственность на которые не
разграничена, в районе дома 83б по улице Ленина в городе Костроме (далее - незаконно разме-
щенный некапитальный объект), собственник которого неизвестен, согласно ситуационному
плану территории, прилагаемому к настоящему постановлению.

2. Управлению муниципальных инспекций Администрации города Костромы (Забродина Е. В.):
2.1. не позднее чем за три рабочих дня до сноса разместить на незаконно размещенном нека-

питальном объекте информацию о дате и времени его сноса;
2.2. составить акт о сносе незаконно размещенного некапитального объекта, указанного в пунк-

те 1 настоящего постановления.
3. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Служба муниципального заказа

по жилищно-коммунальному хозяйству» (Шилин А. А.):
3.1. организовать снос незаконно размещенного некапитального объекта не ранее чем через

десять рабочих дней со дня официального опубликования настоящего постановления;
3.2. определить в соответствии с требованиями действующего законодательства место хране-

ния снесенного незаконно размещенного некапитального объекта, составных его элементов, а
также находящегося в нем имущества, не утратившего своих потребительских свойств;

3.3. в случае осуществления сноса путем демонтажа:
3.3.1. опечатать незаконно размещенный некапитальный объект с присвоением ему уникально-

го номера;
3.3.2. передать снесенный незаконно размещенный некапитальный объект, составные его эле-

менты по акту лицу, осуществляющему хранение;
3.4. в случае осуществления сноса путем разбора, если конструктивные характеристики неза-

конно размещенного некапитального объекта позволяют осуществить перемещение и (или)
демонтаж его элементов с последующей сборкой без несоразмерного ущерба назначению и без
изменения основных характеристик:

3.4.1. опечатать составные элементы незаконно размещенного некапитального объекта с при-
своением уникального номера;

3.4.2. обеспечить перемещение составных элементов незаконно размещенного некапитально-
го объекта на специальный пункт временного хранения, а также их передачу по акту лицу, осу-
ществляющему хранение;

3.5. передать имущество, не утратившее своих потребительских свойств, находящееся в сно-
симом незаконно размещенном некапитальном объекте, по акту лицу, осуществляющему хране-
ние;

3.6. обеспечить вывоз составных элементов незаконно размещенного некапитального объекта,
утратившего в ходе сноса свои физические и функциональные характеристики, и имущества,
утратившего свои потребительские свойства, находящегося в сносимом незаконно размещенном
некапитальном объекте, как твердых коммунальных отходов, а также мусора, оставшегося после
сноса такого объекта.

4. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Центр гражданской защиты
города Костромы» (Ведров С. А.) при необходимости обеспечить доступ в незаконно размещен-
ный некапитальный объект.

5. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Дорожное хозяйство» (Сутягин
А. В.) обеспечить перемещение снесенного незаконно размещенного некапитального объекта, а
также находящегося в нем имущества, не утратившего своих потребительских свойств, в место
хранения, определенное муниципальным казенным учреждением города Костромы «Служба
муниципального заказа по жилищно-коммунальному хозяйству».

6. Финансовое обеспечение реализации настоящего постановления является расходным обя-
зательством города Костромы, осуществляемым за счет и в пределах бюджетных ассигнований,
предусмотренных в соответствии с решением Думы города Костромы от 21 декабря 2023 года №
281 «О бюджете города Костромы на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов»:

6.1. в части реализации мероприятий, предусмотренных пунктом 3 настоящего постановления,
по разделу 0500 «Жилищно-коммунальное хозяйство», подразделу 0503 «Благоустройство»,
целевой статье расходов 0320065070 «Прочие мероприятия», группе вида расходов 200 «Закупка
товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» классификации
расходов бюджетов Российской Федерации;

6.2. в части реализации мероприятия, предусмотренного пунктом 5 настоящего постановления,
по разделу 0400 «Национальная экономика», подразделу 0409 «Дорожное хозяйство (дорожные
фонды)», целевой статье расходов 0500011521 «Содержание и ремонт автомобильных дорог
общего пользования», группе вида расходов 100 «Расходы на выплату персоналу в целях обес-
печения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреж-
дениями, органами управления государственными внебюджетными фондами», группе вида рас-
ходов 200 «Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных)
нужд» классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

7. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию) и раз-
мещению на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.
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Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 апреля 2024 года №  671

О сносе незаконно размещенного объекта 
некапитального характера на территории города Костромы

В соответствии с Порядком сноса (демонтажа) незаконно размещенных объектов некапиталь-
ного характера на территории города Костромы, утвержденным постановлением
Администрации города Костромы от 14 июня 2019 года № 1009, принимая во внимание письмо
Управления имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы от 6
октября 2023 года № 02-32исх-1308/23, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57
Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Произвести снос незаконно размещенного объекта некапитального характера (металличе-
ский гараж), расположенного в районе дома 181 по проспекту Речному в городе Костроме (далее
- незаконно размещенный некапитальный объект), собственник которого неизвестен, согласно
ситуационному плану территории, прилагаемому к настоящему постановлению.

2. Управлению муниципальных инспекций Администрации города Костромы (Забродина Е. В.):
2.1. не позднее чем за три рабочих дня до сноса разместить на незаконно размещенном нека-

питальном объекте информацию о дате и времени его сноса;
2.2. составить акт о сносе незаконно размещенного некапитального объекта, указанного в пунк-

те 1 настоящего постановления.
3. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Служба муниципального заказа

по жилищно-коммунальному хозяйству» (Шилин А. А.):
3.1. организовать снос незаконно размещенного некапитального объекта не ранее чем через

десять рабочих дней со дня официального опубликования настоящего постановления;
3.2. определить в соответствии с требованиями действующего законодательства место хране-

ния снесенного незаконно размещенного некапитального объекта, составных его элементов, а
также находящегося в нем имущества, не утратившего своих потребительских свойств;

3.3. в случае осуществления сноса путем демонтажа:
3.3.1. опечатать незаконно размещенный некапитальный объект с присвоением ему уникально-

го номера;
3.3.2. передать снесенный незаконно размещенный некапитальный объект, составные его эле-

менты по акту лицу, осуществляющему хранение;
3.4. в случае осуществления сноса путем разбора, если конструктивные характеристики неза-

конно размещенного некапитального объекта позволяют 
осуществить перемещение и (или) демонтаж его элементов с последующей сборкой без несо-

размерного ущерба назначению и без изменения основных характеристик:
3.4.1. опечатать составные элементы незаконно размещенного некапитального объекта с при-

своением уникального номера;
3.4.2. обеспечить перемещение составных элементов незаконно размещенного некапитально-

го объекта на специальный пункт временного хранения, а также их передачу по акту лицу, осу-
ществляющему хранение;

3.5. передать имущество, не утратившее своих потребительских свойств, находящееся в сно-
симом незаконно размещенном некапитальном объекте, по акту лицу, осуществляющему хране-
ние;

3.6. обеспечить вывоз составных элементов незаконно размещенного некапитального объекта,
утратившего в ходе сноса свои физические и функциональные характеристики, и имущества,
утратившего свои потребительские свойства, находящегося в сносимом незаконно размещенном
некапитальном объекте, как твердых коммунальных отходов, а также мусора, оставшегося после
сноса такого объекта.

4. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Центр гражданской защиты
города Костромы» (Ведров С. А.) при необходимости обеспечить доступ в незаконно размещен-
ный некапитальный объект.

5. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Дорожное хозяйство» (Сутягин
А. В.) обеспечить перемещение снесенного незаконно размещенного некапитального объекта, а
также находящегося в нем имущества, не утратившего своих потребительских свойств, в место
хранения, определенное муниципальным казенным учреждением города Костромы «Служба
муниципального заказа по жилищно-коммунальному хозяйству».

6. Финансовое обеспечение реализации настоящего постановления является расходным обя-
зательством города Костромы, осуществляемым за счет и в пределах бюджетных ассигнований,
предусмотренных в соответствии с решением Думы города Костромы от 21 декабря 2023 года №
281 «О бюджете города Костромы на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов»:

6.1. в части реализации мероприятий, предусмотренных пунктом 3 настоящего постановления,
по разделу 0500 «Жилищно-коммунальное хозяйство», подразделу 0503 «Благоустройство»,
целевой статье расходов 0320065070 «Прочие мероприятия», группе вида расходов 200 «Закупка
товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» классификации
расходов бюджетов Российской Федерации;

6.2. в части реализации мероприятия, предусмотренного пунктом 5 настоящего постановления,
по разделу 0400 «Национальная экономика», подразделу 0409 «Дорожное хозяйство (дорожные
фонды)», целевой статье расходов 0500011521 «Содержание и ремонт автомобильных дорог
общего пользования», группе вида расходов 100 «Расходы на выплату персоналу в целях обес-
печения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреж-
дениями, органами управления государственными внебюджетными фондами», группе вида рас-
ходов 200 «Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных)
нужд» классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

7. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию) и раз-
мещению на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от
6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением
Администрации города Костромы от 16 мая 2012 года № 1051 «Об утверждении перечня
муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города Костромы», руководству-
ясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение» на территории городского округа город Кострома.

2. Управлению строительства и капитального ремонта Администрации города Костромы
обеспечить:

2.1. выполнение муниципальными служащими, оказывающими предоставление муници-
пальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в
жилое помещение» положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1
настоящего постановления;

2.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.3. в установленном порядке размещение Административного регламента, утвержденно-
го пунктом 1 настоящего постановления, а также сведений о муниципальной услуге «Перевод
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», в
региональной государственной информационной системе «Единый портал Костромской
области» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)»;

2.4. установить, что в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом
потребностей инвалидов, определенных подразделом 2.14 Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, орган, оказывающий муниципальную
услугу, должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления
услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инва-
лида или в дистанционном режиме.

3. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего
постановления, в части, касающейся предоставления муниципальной услуги «Перевод жило-
го помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» в элек-
тронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» приостановить до под-
ключения Администрации города Костромы к данному информационному ресурсу.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации города Костромы от 12
ноября 2021 года № 1970 «Об утверждении Административного регламента предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги по переводу жилого помещения в
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования
(опубликования).

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 апреля 2024 года №  674

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
на территории городского округа город Кострома 

Утвержден постановлением Администрации города Костромы

от 25 апреля 2024 года № 674

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

на территории городского округа город Кострома

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее соответ-
ственно – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении уполномочен-
ным в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации на перевод жилого помеще-
ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение органом местного само-
управления (далее - Уполномоченный орган) полномочий по переводу жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории городского округа
город Кострома.

1.1.2. Правовые основания предоставления муниципальной услуги закреплены в Приложении
№ 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в многоквартирном
доме или уполномоченному им лицу (далее - заявитель).

1.2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – пред-
ставитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке и условиях информирования предоставления муниципальной
услуги предоставляется:

а) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе или многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – много-
функциональный центр), при непосредственном обращении заявителя или его представителя в
Уполномоченный орган или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на
официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет» (далее - официальный сайт Уполномоченного органа);

б) путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)  (далее -
ЕПГУ);

в) путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных услуг
(44gosuslugi.ru) (далее - РПГУ);
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г) путем размещения на информационном стенде в помещении Уполномоченного органа, в
информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);

д) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
е) посредством ответов на письменные обращения;
ж) сотрудником отдела многофункционального центра в соответствии с пунктом 6.3 настояще-

го Административного регламента.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в кото-

рый обратился заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность спе-
циалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной) форме ответ на
обращение направляется также в письменной (электронной) форме не позднее 30 календарных
дней со дня регистрации обращения. При направлении ответа указывается должность лица, под-
писавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и номер телефона
исполнителя.

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах
Уполномоченного органа, адресе электронной почты Уполномоченного органа размещена на
официальном сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ.

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах много-
функционального центра, адресе электронной почты многофункционального центра размещена
на официальном сайте многофункционального центра.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Перевод жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением строительства и капитального
ремонта Администрации города Костромы в соответствии с Положением об Управлении строи-
тельства и капитального ремонта Администрации города Костромы, утвержденным решением
Думы города Костромы от 27 октября 2022 года № 186.

2.2.2. Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
а) информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
б) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационно-

го взаимодействия участвует Управление Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Костромской области, Управление Федеральной налоговой службы по
Костромской области, специализированные государственные и муниципальные организации тех-
нической инвентаризации по Костромской области.

2.2.4. Заявитель вправе подать заявление о переводе жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение через многофункциональный центр в соответ-
ствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией города Костромы
и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства
Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральны-
ми органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органа-
ми государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния» (далее - Соглашение о взаимодействии), почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ, РПГУ
по форме в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласова-
ний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое Уполномоченным
органом решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение
и нежилого помещения в жилое помещение.

2.3.2. Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в
нежилое (жилое) помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации
от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в пере-
воде) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (Приложение № 3 к настоя-
щему Административному регламенту).

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
а) в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
б) в многофункциональном центре на бумажном носителе при личном обращении;
в) почтовым отправлением;
г) на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной под-

писью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Уполномоченный орган принимает решение о переводе или об отказе в переводе жилого
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение не позднее чем
через 45 дней со дня представления в указанный орган документов, обязанность по представле-
нию которых возложена на заявителя.

2.4.2. В случае подачи документов в многофункциональный центр срок предоставления муни-
ципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган документов из мно-
гофункционального центра.

2.4.3. В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со дня
поступления в Уполномоченный орган документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявле-
ний и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия (далее - СМЭВ) и подключенной к ней региональной СМЭВ.

2.4.4. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услу-
ги - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответствии с пунктом 3.1.3
настоящего Административного регламента.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги, размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ.

2.5.2. Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных
правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном
сайте.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен 

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно в Уполномоченный орган:

а) заявление о переводе помещения;
б) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвиде-

тельствованные в нотариальном порядке копии);
в) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое

помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
г) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
д) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или)

перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) переплани-
ровка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежи-
лого помещения);

е) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержа-
щий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

ж) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помеще-
нию, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

2.6.1.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удо-
стоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса
с использованием СМЭВ.

В случае, если заявление подается через представителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве докумен-
та, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представи-
тель вправе представить:

а) оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность
(для физических лиц);

б) оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность,
заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным
этим руководителем лицом (для юридических лиц).

В случае, если заявление подается через представителя посредством ЕПГУ, РПГУ, и доверен-
ность представителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подпи-
сана электронной подписью, требования к которой устанавливаются законодательством
Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных под-
писей.

Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заяви-
теля в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законода-
тельства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1.

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в подпунктах «в», «г»
пункта 2.6.1, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в
Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом «б»
пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах «б»,
«в», «г» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента запрашиваются
Уполномоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях,
в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указан-
ные документы самостоятельно.

В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации уменьшение
размера общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия всех собствен-
ников помещений в данном доме путем его реконструкции.

В соответствии   с   пунктом   2   статьи   40   Жилищного   кодекса  Российской Федерации, если
реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоеди-
нения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такую реконструкцию, пере-
устройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственни-
ков помещений в многоквартирном доме.

Уполномоченный орган, осуществляющий перевод помещений, не вправе требовать от заяви-
теля представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя
допускается в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанные в абзаце первом настоя-
щего пункта, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются госу-
дарственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государст-
венным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых
находятся указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих дней со дня поступления
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информа-
цию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не уста-
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение осуществляется в следующих случаях:

2.8.2.1. заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1 настоящего
Административного регламента, обязанность по представлению которых с учетом пункта 2.6.3
настоящего Административного регламента возложена на заявителя;

2.8.2.2. поступление в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа
местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом
2.6.1 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не был пред-
ставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе жилого помещения  в  нежи-
лое  помещение  или нежилого помещения в жилое помещение по указанному основанию допус-
кается в случае, если Уполномоченный орган после получения ответа на межведомственный
запрос уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить доку-
мент и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение
или нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего
Административного регламента, и не получил такие документы и (или) информацию в течение
пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2.8.2.3. представление документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего
Административного регламента в ненадлежащий орган;

2.8.2.4. несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода
помещения, а именно:
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а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обес-
печивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудо-
вать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого помещения в нежилое помеще-
ние);

б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется
собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного прожи-
вания (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);

в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;
г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение исключена возможность

доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям;
2.8.2.5. если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не соблю-

дены следующие требования:
а) квартира расположена на первом этаже указанного дома;
б) квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, расположенные

непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;
2.8.2.6. также не допускается:
а) перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое поме-

щение;
б) перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной дея-

тельности;
в) перевод нежилого помещения в жилое помещение если такое помещение не отвечает тре-

бованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января
2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жило-
го помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» или
отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требова-
ниям;

г) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме требованиям законодательства.

2.8.3. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 2.6.1
Административного регламента и запрошенных в государственных органах,  органах  местного
самоуправления  и  подведомственных  государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может
являться основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежи-
лого помещения в жилое помещение.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (доку-

ментах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги:

а) услуга по подготовке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого поме-
щения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

б) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, в случае,
если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная
пошлина не уплачивается.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы

2.11.1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в
пункте 2.9 настоящего Административного регламента, определяется организациями, предо-
ставляющими данные услуги.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги не должен превы-
шать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

2.13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем лично
либо его представителем, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с
даты поступления такого заявления.

2.13.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо
его представителем через многофункциональный центр, регистрируется Уполномоченным орга-
ном в день поступления от многофункционального центра.

2.13.3. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется
Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистра-
ции запросов на ЕПГУ, РПГУ.

2.13.4. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом
в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

2.14.1. Помещения Уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги раз-
мещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем
здании для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям Уполномоченного
органа, в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений
для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

При расположении помещения Уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты
Уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по
состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

На территории, прилегающей к зданию Уполномоченного органа, организуются места для пар-
ковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств
инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парко-
вочным местам является бесплатным.

Помещение Уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информационными

стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги,
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - телеком-
муникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информа-
ционными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средства-
ми пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к регио-
нальной СМЭВ, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и
(или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законо-
дательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том
числе при большом количестве посетителей).

2.14.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными груп-
пами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нор-
мативным требованиям «СП 59.13330.2020. Свод правил. Доступность зданий и сооружений для
маломобильных групп населения. СНиП 35-01-2001».

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, пить-
евая вода. При необходимости сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,
может вызвать карету неотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работни-
ки Уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

а) открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание
Уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;

б) выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления;
в) помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив спе-

циалиста, осуществляющего прием;
г) сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне

очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказыва-
ет помощь в заполнении бланков, копирует документы;

д) по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник Уполномоченного органа,
осуществляющий прием, помогает гражданину покинуть кабинет, открывает двери, сопровожда-
ет гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание, передает гражданина сопровож-
дающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его
посадке.

При обращении граждан с недостатками зрения работники Уполномоченного органа предпри-
нимают следующие действия:

а) сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне
очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает докумен-
ты и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатка-
ми зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его
лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить
от него без предупреждения;

б) сотрудник Уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует
необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина,
помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для сла-
бовидящих с крупным шрифтом;

в) по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник Уполномоченного органа,
осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает
двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупре-
див посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему
лицу или по желанию гражданина вызывает автотранспорт.

При обращении гражданина с дефектами слуха работники Уполномоченного органа предпри-
нимают следующие действия:

а) сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха,
обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размерен-
ным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова допол-
няет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика
жестового языка (сурдопереводчика);

б) сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и содей-
ствие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.14.3. Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в
многофункциональный центр устанавливаются постановлением Правительства Российской
Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником Уполномоченного органа при
предоставлении муниципальной услуги - 2.

Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником Уполномоченного органа при
предоставлении муниципальной услуги - не более  15 минут.

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе с использованием информационно - телекоммуникационных технологий.

2.15.2. Иными показателями качества и доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

а) расположенность помещений Уполномоченного органа, предназначенных для предоставле-
ния муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

б) степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги
(доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения
информации);

в) возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;
г) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с

ограниченными возможностями здоровья;
д) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее

предоставления;
е) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения админи-

стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
ж) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муни-

ципальной услуги;
и) открытый доступ для заявителя к информации о порядке и сроках предоставления муници-

пальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, руково-
дителя Уполномоченного органа либо специалиста Уполномоченного органа;

у) наличие необходимого и достаточного количества специалистов Уполномоченного органа, а
также помещений Уполномоченного органа, в которых осуществляется прием заявлений и доку-
ментов от заявителя.

2.15.3. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и иным маломобиль-
ным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с
требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

а) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме
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информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении
необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других
необходимых для получения муниципальной услуги действий;

б) предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использо-
ванием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчи-
ка, тифлосурдопереводчика;

в) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципаль-
ной услуги наравне с другими лицами.

2.15.4. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специали-
стом Уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:

а) для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;
б) для подачи заявления и документов;
в) для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
г) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом Уполномоченного органа не

может превышать 15 минут.
2.15.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональный центр возможно при

наличии заключенного Соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и много-
функциональным центром.

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителя о возможности получения
муниципальной услуги на базе многофункционального центра. В случае подачи заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр непосредственное предо-
ставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий перевод помещения, по
месту нахождения переводимого помещения непосредственно либо через многофункциональ-
ный центр в соответствии с заключенным им Соглашением о взаимодействии.

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать доку-
менты, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента в электронной
форме через ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ
«Об электронной подписи».

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителя о возможности получения
муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

Обращение за муниципальной услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем заполнения
интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной
услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной
настоящим Административным регламентом) (далее - запрос).

Обращение заявителя в Уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возмож-
ность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также проме-
жуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ,
РПГУ заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления и документов;
в) формирование запроса;
г) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и документов;
д) получение результата предоставления муниципальной услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса.
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что лич-

ность заявителя установлена при активации учетной записи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
а) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), уча-

ствующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);
в) уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации, необходимой для

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
г) принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое поме-

щение или нежилого помещения в жилое помещение;
д) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 4 к настоя-

щему Административному регламенту.
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.
3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление

от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
в Уполномоченный орган, ЕПГУ, РПГУ либо через многофункциональный центр.

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специалист
Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:

а) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность,
представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномо-
чия (в случае обращения представителя);

б) проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных
документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему
документах.

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответствен-
ный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:

а) текст в заявлении о переводе помещения поддается прочтению;
б) в заявлении о переводе помещения указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при нали-

чии) физического лица либо наименование юридического лица;
в) заявление о переводе помещения подписано заявителем или уполномоченным представите-

лем;
г) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставле-

нию которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов требова-
ниям настоящего Административного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недо-
статках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные
заявителем документы.

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков,
после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке,
предусмотренном настоящим Административным регламентом.

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный
за прием документов, выдает заявителю расписку в получении от него документов, с указанием их
перечня и даты их получения Уполномоченным органом, а также с указанием перечня документов,
которые будут получены по межведомственным запросам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации
заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с

момента поступления заявления.
Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и приложенных к

нему документов.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о перево-

де помещения и приложенных к нему документов.
Информация о приеме заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов

фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации
Уполномоченного органа, после чего поступившие документы передаются должностному лицу
для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услу-
ги в форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ.

При направлении заявления о переводе помещения в электронной форме (при наличии техни-
ческой возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запро-
са на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется авто-

матически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и доку-
ментов в электронном виде:

а) проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искажен-
ной информации;

б) регистрирует документы в системе электронного документооборота Уполномоченного орга-
на, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота;

в) формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении
и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия техни-
ческой возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ;

г) направляет поступивший пакет документов должностному лицу Уполномоченного органа для
рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации
заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов в форме электронных доку-
ментов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и приложенных к
нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о перево-
де помещения и приложенных к нему документов.

3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и документов в Уполномоченный орган
посредством почтовой связи специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и
выдачу документов:

а) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) прислан-
ные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми;

б) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязанность по пре-
доставлению которых возложена на заявителя;

в) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии),
наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью;

г) проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие дей-
ствующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном
законодательством порядке;

д) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не позволяет
однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова,
исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации
заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов, поступивших посредством
почтовой связи, составляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и приложенных к
нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о перево-
де помещения и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов
фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа, в журнале
регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов, спе-
циалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы должностному
лицу Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем
документов, предусмотренных подпунктами «б», «в», «г» пункта 2.6.1 настоящего
Административного регламента.

Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления о переводе помещения
и приложенных к нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела произвести
их проверку.

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне пред-
ставленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные подпунктами «б»,
«в», «г» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, принимается решение о направ-
лении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня
регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использо-
ванием единой СМЭВ и подключенной к ней региональной СМЭВ.

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, обязан при-
нять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные
сроки.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в срок установленный пунктом
2.6.3 Административного регламента принимаются меры в соответствии подпунктом «в» пункта
3.1 настоящего Административного регламента.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных подпунктами
«б», «в», «г» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного
электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, сви-
детельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них),
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.
3.1.3 Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое

помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным

органом документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, в том
числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо информации,
свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений),
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо
Уполномоченного органа.
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Специалист Уполномоченного органа проводит анализ представленных документов на наличие
оснований для принятия решения, и подготавливает проект решения о переводе или об отказе в
переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа
2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу мест-
ного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсут-
ствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 настоя-
щего Административного регламента, и если соответствующий документ не представлен заяви-
телем по собственной инициативе, Уполномоченный орган после получения указанного ответа
уведомляет заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представить документ
и (или) информацию, необходимые для проведения перевода жилого помещения в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 настоя-
щего Административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления
уведомления.

При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в указанном случае, специалист Уполномоченного органа подготавливает проект
решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помеще-
ния в жилое помещение.

Решение об отказе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или
нежилого помещения в жилое помещение подписывается должностным лицом Уполномоченного
органа в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за прием-выдачу докумен-
тов.

В случае представления заявления о переводе помещения через многофункциональный центр
документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр,
если иной способ его получения не указан заявителем.

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о переводе
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в
жилое помещение не может превышать срока пяти дней со дня представления в Уполномоченный
орган документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоя-
щего Административного регламента возложена на заявителя.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламен-
та.

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответствен-
ному за прием-выдачу документов, решения о переводе или об отказе в переводе жилого поме-
щения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного
документооборота Уполномоченного органа, журнале регистрации.

3.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услу-
ги.

3.1.4.1. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной
услуги в Уполномоченном органе.

Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для
сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предостав-
ление муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) заявитель
предъявляет следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя;
б) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от

имени заявителя действует представитель);
в) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предостав-

ления муниципальной услуги на бумажном носителе:
а) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
б) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при полу-

чении документов;
в) выдает документы;
г) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота

Уполномоченного органа и в журнале регистрации.
Отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:
а) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);
б) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ и указа-

нии в запросе о получении результата предоставления муниципальной услуги в электронном
виде, специалист, ответственный за прием и выдачу документов:

а) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
б) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при полу-

чении документов;
в) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и доку-

ментов на предоставление муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ;
г) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет

направлен в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.
При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электрон-

ной форме, с оригиналами, результат предоставления муниципальной услуги заявителю не
направляется через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт.

В случае, если принято решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, данное решение сканируется и
направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо направляется в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. Данное решение
выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия
такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих
дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Критерий принятия решения: принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, ука-
занному в заявлении, либо через многофункциональный центр, ЕПГУ, РПГУ заявителю документа,
подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного
документооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений настоящего Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами
Уполномоченного органа учета положений данного Административного регламента и иных нор-

мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу-
ги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет
должностное лицо Уполномоченного органа.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполне-
ния должностными лицами и сотрудниками положений настоящего Административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие
решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие)
сотрудников.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на
основании распоряжений Уполномоченного органа.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых прове-
рок устанавливаются руководителем Уполномоченного органа. При проверке рассматриваются
все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или
отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных наруше-
ний, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также
проводятся по конкретному обращению заявителя.

Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза в квартал.

4.3. Ответственность должностных лиц, Уполномоченного органа за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за
соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого реше-
ния и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должност-
ных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за исполнением данного Административного регламента со стороны граждан,
их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется
путем направления обращений в Уполномоченный орган, а также путем обжалования действий
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего
Административного регламента.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения
по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

(далее - жалоба)

5.1.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган,
предоставляющий муниципальную услугу.

5.1.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципально-
го служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмот-
ренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ                                   «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), или их работников в исправле-
нии допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления



ции заявления и документов в многофункциональный центр, посредством личного обращения по
сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух
экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником многофункционального центра и пере-
дается специалисту Уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного
реестра остается в Уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдель-
но от личных дел, второй - хранится в многофункциональном центре. В заявлении производится
отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных
услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих муниципальные услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при
личном обращении в многофункциональный центр.

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет
сотрудник многофункционального центра, уполномоченный руководителем многофункциональ-
ного центра.

6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

В случае обращения представителя представляются документы, удостоверяющие личность и
подтверждающие полномочия представителя.

Сотрудник многофункционального центра, ответственный за выдачу документов, выдает доку-
менты заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС многофункциональный центр. Заявитель
подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в много-
функциональном центре.

Невостребованные документы хранятся в многофункциональном центре в течение 30 дней,
после чего передаются в Уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе свя-
занные с проверкой действительности УКЭП заявителя, использованной при обращении за полу-
чением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих цент-
ров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и опре-
деляются на основании утверждаемой Уполномоченным органом по согласованию с
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности инфор-
мации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в многофункциональном центре не
предусмотрены.

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, сотрудника многофункционального центра осуществляется в порядке, пред-
усмотренном пунктом 5.1 настоящего Административного регламента.

Приложение № 1 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение» 

на территории городского округа город Кострома

Правовые основания предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение» 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1. Жилищным кодексом Российской Федерации; 
2. Градостроительным кодексом Российской Федерации;
3. Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации»;
4. Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг»;
5. Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
6. постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2021  года № 1670 «

Об утверждении общих требований к организации и осуществлению регионального государст-
венного жилищного контроля (надзора)»;

7. постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об
утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения
в нежилое (жилое) помещение»;

8. постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг»;

9. распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р
«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг,
предоставляемых в электронном виде»;

10. постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и
жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении Правил и
норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

11. Уставом муниципального образования городского округа город Кострома;
12. настоящим Административным регламентом.
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не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовы-
ми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.1.4. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействи-
ем) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рассматриваются в
порядке и сроки, установленные Федеральным законом     от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О поряд-
ке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ

5.3.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме
и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа-
тах рассмотрения жалобы.

5.3.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услу-
ги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.

5.3.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков соста-
ва административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенные полно-
мочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя
Уполномоченного органа либо специалиста Уполномоченного органа осуществляется в соответ-
ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской
Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения
и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц,
федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных
фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с
федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установ-
ленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1
статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг", и их работников, а также функциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и их работников».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 

в многофункциональном центре

6.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии заключенного Соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и
многофункциональным центром.

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение
заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории муниципального обра-
зования, в котором проживает заявитель.

6.3. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в много-
функциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осу-
ществляется в соответствии с графиком работы многофункционального центра.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в многофункциональный центр сотрудник, ответственный за
прием документов:

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность,
представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномо-
чия (в случае обращения его представителя);

проверяет представленное заявление и документы на предмет:
а) текст в заявлении поддается прочтению;
б) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица

либо наименование юридического лица;
в) заявление подписано уполномоченным лицом;
г) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявле-

нии и необходимых документах;
заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной инфор-

мационной системе (далее - АИС многофункциональный центр);
выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС

многофункциональный центр;
информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения

информации о ходе исполнения муниципальной услуги;
уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в многофункциональ-

ном центре в течение 30 дней, после чего передаются в Уполномоченный орган.
6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги,

передаются в Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистра-
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ОБЪЯВЛЕНИЕ

На основании обращения Максимовой А. В., действующей в интересах собственников
помещений многоквартирного дома 131 по улице Ленина, по вопросу согласования Схемы
ограждения земельного участка с по адресу: город Кострома, улица Ленина, 131, во испол-
нение пункта 3 статьи 4 Порядка согласования Схемы ограждения земельного участка на
территории города Костромы, утвержденного решением Думы города Костромы от 4 декаб-
ря 2014 года № 233, Администрацией города Костромы проводится изучение мнения
заинтересованных лиц по вопросу установки ограждения на земельном участке по адресу:
город Кострома, улица Ленина, 131, согласно Схеме ограждения земельного участка.

Предложения и рекомендации по данному вопросу принимаются Управлением архитекту-
ры и градостроительства в письменной форме до 16 мая 2024 года по адресу: площадь
Конституции, 2, кабинет № 406, либо по адресу электронной почты: SemenovaOA@grad-
kostroma.ru. Контактный номер телефона: 8 (4942) 42 70 72.

Начальник Управления архитектуры и градостроительства 

Администрации города Костромы,

главный архитектор города Костромы А.В. КОЗЫРЕВ.
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ОБЪЯВЛЕНИЕ

На основании обращения Мягковой Н. А., действующей в интересах собственников помещений
многоквартирного дома 7 по улице Никитская, по вопросу согласования Схемы ограждения
земельного участка с по адресу: город Кострома, улица Никитская, 7, во исполнение пункта 3
статьи 4 Порядка согласования Схемы ограждения земельного участка на территории города
Костромы, утвержденного решением Думы города Костромы от 4 декабря 2014 года № 233,
Администрацией города Костромы проводится изучение мнения заинтересованных лиц по вопро-
су установки ограждения на земельном участке по адресу: город Кострома, улица Никитская, 7,
согласно Схеме ограждения земельного участка.

Предложения и рекомендации по данному вопросу принимаются Управлением архитектуры и
градостроительства в письменной форме до 16 мая 2024 года по адресу: площадь Конституции,
2, кабинет № 406, либо по адресу электронной почты: SemenovaOA@gradkostroma.ru. Контактный
номер телефона: 8 (4942) 42 70 72.

Начальник Управления архитектуры и градостроительства 

Администрации города Костромы,

главный архитектор города Костромы А.В. КОЗЫРЕВ.

Глава горо да Костро мы 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 апреля 2024 года №  31

О назначении публичных слушаний по схемам расположения земельных
участков на кадастровом плане территории, расположенных в городе

Костроме по адресам: улица Пятницкая, 7, улица Пятницкая, 53Г, 
улица Новый Быт, 4, улица Полянская, 66, проезд Судостроителей, 20, 

проспект Речной, 70

Рассмотрев обращение главы Администрации города Костромы от 24 апреля 2024 года №
24исх-1677/24, в целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельно-
сти, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального
строительства, в соответствии со статьями 51 и 46 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации", Порядком организации и проведе-
ния публичных слушаний, общественных обсуждений по проектам муниципальных правовых актов
города Костромы в сфере градостроительной деятельности, Правилами землепользования и
застройки города Костромы, руководствуясь статьями 20, 37 и 56 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Назначить публичные слушания по схемам расположения земельных участков на кадастро-
вом плане территории, расположенных в городе Костроме по адресам: улица Пятницкая, 7 (при-
ложение 1), улица Пятницкая, 53Г (приложение 2), улица Новый Быт, 4 (приложение 3), улица
Полянская, 66 (приложение 4), проезд Судостроителей, 20 (приложение 5), проспект Речной, 70
(приложение 6), в форме собрания участников публичных слушаний по проектам муниципальных
правовых актов в Администрации города Костромы.

2. Определить организатором публичных слушаний по схемам расположения земельных уча-
стков на кадастровом плане территории, указанных в пункте 1 настоящего постановления, -
Комиссию по рассмотрению документации по планировке территории города Костромы.

3. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний на 23 мая 2024 года в
период с 10.00 до 11.30 часов по адресу: Костромская область, город Кострома, площадь
Конституции, дом 2, 3 этаж, кабинет 306.

4. Считать границы земельных участков, приведенные в схемах расположения земельных уча-
стков на кадастровом плане территории, указанных в пункте 1 настоящего постановления, грани-
цами территории, в пределах которых проводятся публичные слушания.

5. Утвердить прилагаемые:
1) повестку собрания участников публичных слушаний по схемам расположения земельных уча-

стков на кадастровом плане территории, расположенных в городе Костроме по адресам: улица
Пятницкая, 7, улица Пятницкая, 53Г, улица Новый Быт, 4, улица Полянская, 66, проезд
Судостроителей, 20, проспект Речной, 70 (приложение 7);

2) оповещение о начале публичных слушаний (приложение 8).
6. Опубликовать настоящее постановление 3 мая 2024 года в порядке, установленном для офи-

циального опубликования муниципальных правовых актов города Костромы, иной официальной
информации, и разместить на официальном сайте Думы города Костромы в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет".

7. С 13 мая 2024 года разместить на официальном сайте Администрации города Костромы в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" схемы расположения земельных уча-
стков на кадастровом плане территории, расположенных в городе Костроме по адресам: улица
Пятницкая, 7, улица Пятницкая, 53Г, улица Новый Быт, 4, улица Полянская, 66, проезд
Судостроителей, 20, проспект Речной, 70.

8. Не позднее 13 мая 2024 года разместить и до 23 мая 2024 года распространять оповещение
о начале публичных слушаний на информационных стендах, находящихся в муниципальной собст-
венности. 

9. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному
опубликованию.

Глава города Костромы Ю.В. ЖУРИН.
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ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

Глава города Костромы информирует о назначении публичных слушаний по схемам рас-
положения земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных в городе
Костроме по адресам: улица Пятницкая, 7, улица Пятницкая, 53Г, улица Новый Быт, 4, улица
Полянская, 66, проезд Судостроителей, 20, проспект Речной, 70.

Схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории являются
приложением к постановлению Главы города Костромы от 26 апреля 2024 года № 31.

Собрание участников публичных слушаний состоится 23 мая 2024 года с 10.00 до 11.30
часов в здании по адресу: Костромская область, город Кострома, площадь Конституции, дом
2, 3 этаж, кабинет 306.

Организатор публичных слушаний - Комиссия по рассмотрению документации по плани-
ровке территории города Костромы (адрес: Костромская область, город Кострома, площадь
Конституции, дом 2, телефон (4942) 42 70 72), электронный адрес: MukhinaKE@gradkostro-
ma.ru.

Экспозиция проекта проводится в здании по адресу: Костромская область, город
Кострома, площадь Конституции, 2, 4 этаж, кабинет 406 с 13 по 23 мая 2024 г. с 9.00 до 13.00
и с 14.00 до 18.00 ежедневно в будние дни. Посещение экспозиции проекта, а также кон-
сультирование проводится во вторник и четверг с 10.00 до 12.00 часов.

Схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории, подлежащие
рассмотрению на публичных слушаниях, и информационные материалы к ним размещаются
на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуника-
ционной сети "Интернет" по адресу: https://grad.kostroma.gov.ru с 13 мая 2024 года. 

Участники публичных слушаний в целях идентификации представляют сведения о себе
(фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистра-
ции) - для физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный
номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц) с приложением документов, под-
тверждающих такие сведения. Участники публичных слушаний, являющиеся правообладате-
лями соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них объектов капи-
тального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов капи-
тального строительства, также представляют сведения соответственно о таких земельных
участках, объектах капитального строительства, помещениях, являющихся частью указан-
ных объектов капитального строительства, из Единого государственного реестра недвижи-
мости и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земель-
ные участки, объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указан-
ных объектов капитального строительства.

Обработка персональных данных участников публичных слушаний осуществляется с уче-
том требований, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О
персональных данных".

Участники публичных слушаний, представившие указанные сведения о себе, имеют право
вносить предложения и замечания, касающиеся рассматриваемых схем:

1) в письменной форме или в форме электронного документа в адрес организатора пуб-
личных слушаний с 13 по 23 мая 2024 года;

2) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции схем, подлежа-
щих рассмотрению на публичных слушаниях, на официальном сайте Администрации города
Костромы, в будние дни с 13 по 23 мая 2024 года с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 в здании
по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома,
город Кострома, площадь Конституции, 2, 4 этаж, кабинет 406;

3) в устной и письменной форме в ходе проведения собрания участников публичных слу-
шаний.

Приложение 8 к постановлению Главы города Костромы

от 26 апреля 2024 года № 31

Глава горо да Костро мы 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 апреля 2024 года №  30

О назначении публичных слушаний по схемам расположения земельных
участков на кадастровом плане территории, расположенных в городе

Костроме по адресам: улица Лесная, 5, улица Лесная, 5Б, улица
Крестьянская, 10А, улица Крестьянская, 10В, улица Коммунаров, 55, 

поселок Гари, 12, улица Тихая, 33

Рассмотрев обращение главы Администрации города Костромы от 24 апреля 2024 года №
24исх-1678/24, в целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельно-
сти, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального
строительства, в соответствии со статьями 51 и 46 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации", Порядком организации и проведе-
ния публичных слушаний, общественных обсуждений по проектам муниципальных правовых актов
города Костромы в сфере градостроительной деятельности, Правилами землепользования и
застройки города Костромы, руководствуясь статьями 20, 37 и 56 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Назначить публичные слушания по схемам расположения земельных участков на кадастро-

вом плане территории, расположенных в городе Костроме по адресам: улица Лесная, 5 (прило-
жение 1), улица Лесная, 5Б (приложение 2), улица Крестьянская, 10А (приложение 3), улица
Крестьянская, 10В (приложение 4), улица Коммунаров, 55 (приложение 5), поселок Гари, 12 (при-
ложение 6), улица Тихая, 33 (приложение 7), в форме собрания участников публичных слушаний
по проектам муниципальных правовых актов в Администрации города Костромы.

2. Определить организатором публичных слушаний по схемам расположения земельных уча-
стков на кадастровом плане территории, указанных в пункте 1 настоящего постановления, -
Комиссию по рассмотрению документации по планировке территории города Костромы.

3. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний на 22 мая 2024 года в
период с 10.00 до 11.30 часов по адресу: Костромская область, город Кострома, площадь
Конституции, дом 2, 3 этаж, кабинет 306.

4. Считать границы земельных участков, приведенные в схемах расположения земельных уча-
стков на кадастровом плане территории, указанных в пункте 1 настоящего постановления, грани-
цами территории, в пределах которых проводятся публичные слушания.

5. Утвердить прилагаемые:
1) повестку собрания участников публичных слушаний по схемам расположения земельных уча-

стков на кадастровом плане территории, расположенных в городе Костроме по адресам: улица
Лесная, 5, улица Лесная, 5Б, улица Крестьянская, 10А, улица Крестьянская, 10В, улица
Коммунаров, 55, поселок Гари, 12, улица Тихая, 33 (приложение 8);

2) оповещение о начале публичных слушаний (приложение 9).
6. Опубликовать настоящее постановление 3 мая 2024 года в порядке, установленном для офи-

циального опубликования муниципальных правовых актов города Костромы, иной официальной
информации, и разместить на официальном сайте Думы города Костромы в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет".

7. С 13 мая 2024 года разместить на официальном сайте Администрации города Костромы в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" схемы расположения земельных уча-
стков на кадастровом плане территории, расположенных в городе Костроме по адресам: улица
Лесная, 5, улица Лесная, 5Б, улица Крестьянская, 10А, улица Крестьянская, 10В, улица
Коммунаров, 55, поселок Гари, 12, улица Тихая, 33.

8. Не позднее 13 мая 2024 года разместить и до 22 мая 2024 года распространять оповещение о нача-
ле публичных слушаний на информационных стендах, находящихся в муниципальной собственности. 

9. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному
опубликованию.

Глава города Костромы Ю.В. ЖУРИН.
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ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

Глава города Костромы информирует о назначении публичных слушаний по схемам расположе-
ния земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных в городе Костроме по
адресам: улица Лесная, 5, улица Лесная, 5Б, улица Крестьянская, 10А, улица Крестьянская, 10В,
улица Коммунаров, 55, поселок Гари, 12, улица Тихая, 33.

Схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории являются прило-
жениями к постановлению Главы города Костромы от 26 апреля 2024 года № 30.

Собрание участников публичных слушаний состоится 22 мая 2024 года с 10.00 до 11.30 часов в
здании по адресу: Костромская область, город Кострома, площадь Конституции, дом 2, 3 этаж,
кабинет 306.

Организатор публичных слушаний - Комиссия по рассмотрению документации по планировке
территории города Костромы (адрес: Костромская область, город Кострома, площадь
Конституции, дом 2, телефон (4942) 42 70 72), электронный адрес: MukhinaKE@gradkostroma.ru.

Экспозиция проекта проводится в здании по адресу: Костромская область, город Кострома,
площадь Конституции, 2, 4 этаж, кабинет 406 с 13 по 22 мая 2024 г. с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до
18.00 ежедневно в будние дни. Посещение экспозиции проекта, а также консультирование прово-
дится во вторник и четверг с 10.00 до 12.00 часов.

Схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории, подлежащие рас-
смотрению на публичных слушаниях, и информационные материалы к ним размещаются на офи-
циальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет" по адресу: https://grad.kostroma.gov.ru с 13 мая 2024 года. 

Участники публичных слушаний в целях идентификации представляют сведения о себе (фами-
лию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) - для
физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место
нахождения и адрес - для юридических лиц) с приложением документов, подтверждающих такие
сведения. Участники публичных слушаний, являющиеся правообладателями соответствующих
земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства и (или)
помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, также пред-
ставляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах капитального строи-
тельства, помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, из
Единого государственного реестра недвижимости и иные документы, устанавливающие или удо-
стоверяющие их права на такие земельные участки, объекты капитального строительства, поме-
щения, являющиеся частью указанных объектов капитального строительства.

Обработка персональных данных участников публичных слушаний осуществляется с учетом
требований, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персо-
нальных данных".

Участники публичных слушаний, представившие указанные сведения о себе, имеют право вно-
сить предложения и замечания, касающиеся рассматриваемых схем:

1) в письменной форме или в форме электронного документа в адрес организатора публичных
слушаний с 13 по 22 мая 2024 года;

2) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции схем, подлежащих рас-
смотрению на публичных слушаниях, на официальном сайте Администрации города Костромы в
будние дни с 13 по 22 мая 2024 года с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 в здании по адресу:
Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома, город Кострома,
площадь Конституции, 2, 4 этаж, кабинет 406;

3) в устной и письменной форме в ходе проведения собрания участников публичных слушаний.

Приложение 9 к постановлению Главы города Костромы

от 26 апреля 2024 года № 30

Дума горо да Костро мы

РЕШЕНИЕ 
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от 2 мая 2024 года №  32

О назначении публичных слушаний 
по проекту решения Думы города Костромы № 79/24 

"Об исполнении бюджета города Костромы за 2023 год"

В соответствии с Порядком организации и проведения публичных слушаний по вопросам
местного значения города Костромы, утвержденным решением Думы города Костромы от
26 апреля 2018 года № 63, руководствуясь статьями 37 и 56 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Назначить по проекту решения Думы города Костромы № 79/24 "Об исполнении бюд-
жета города Костромы за 2023 год" (Приложение 1), внесенному главой Администрации
города Костромы, публичные слушания в форме слушаний по проекту муниципального пра-

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
О ПРОВЕДЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

Глава города Костромы оповещает население города Костромы о проведении публичных
слушаний по проекту решения Думы города Костромы № 79/24 "Об исполнении бюджета
города Костромы за 2023 год" в форме слушаний по проекту муниципального правового акта
в Думе города Костромы с участием представителей общественности города Костромы. 

Орган, ответственный за подготовку и проведение публичных слушаний, - постоянная
депутатская комиссия Думы города Костромы седьмого созыва по экономике и финансам
(далее — Комиссия), располагается по адресу: 156000, Костромская область, городской
округ город Кострома, город Кострома, улица Советская, дом 1, тел. 45 05 05, электронная
почта: info@duma-kostroma.ru.

Публичные слушания по проекту решения Думы города Костромы № 79/24 "Об исполне-
нии бюджета города Костромы за 2023 год" состоятся 20 мая 2024 года с 14.00 до 15.00
часов, в зале заседаний по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской
округ город Кострома, город Кострома, улица Советская, дом 1.

Предложения и замечания по обсуждаемому проекту принимаются в письменной форме
(156000, Костромская область, городской округ город Кострома, город Кострома, улица
Советская, дом 1) и посредством официального сайта Думы города Костромы в информа-
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.duma-kostroma.ru) по 15 мая 2024
года (включительно). Письменные заявления на участие в публичных слушаниях принимают-
ся Комиссией по 17 мая 2024 года (включительно).

Проект решения Думы города Костромы № 79/24 "Об исполнении бюджета города
Костромы за 2023 год" (приложение к постановлению Главы города Костромы от 2 мая 2024
года № 32) опубликован в бюллетене "Официальный вестник города Костромы" от 3 мая
2024 года, в сетевом издании "Официальный вестник города Костромы" в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: http://pravokostroma.ru, а также разме-
щен в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте
Думы города Костромы по адресу: www.duma-kostroma.ru.

Дума горо да Костро мы

РЕШЕНИЕ 

_______________________                                  №  _________

Об исполнении бюджета города Костромы за 2023 год 

ПРОЕКТ

Приложение 1 к постановлению Главы города Костромы

от 2 мая 2024 года № 32 

Вносится главой Администрации города Костромы

В соответствии со статьями 2645 и 2646 Бюджетного кодекса Российской Федерации,
статьями 24, 26 и 27 Положения о бюджетном процессе в городе Костроме, утвержденного
решением Думы города Костромы от 29 августа 2008 года № 133, руководствуясь статьями
29 и 55 Устава города Костромы, Дума города Костромы

Р Е Ш И Л А :

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета города Костромы за 2023 год по доходам в
сумме 12 956 347,3 тысяч рублей, по расходам в сумме 13 601 668,2 тысяч рублей, с превы-
шением расходов над доходами (дефицит) в сумме 645 320,9 тысяч рублей и со следующи-
ми показателями:

1) доходов бюджета города Костромы за 2023 год по кодам классификации доходов бюд-
жета согласно приложению 1 к настоящему решению;

2) расходов бюджета города Костромы за 2023 год по разделам и подразделам класси-
фикации расходов бюджетов согласно приложению 2 к настоящему решению;

3) расходов бюджета города Костромы за 2023 год по целевым статьям (муниципальным
программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов клас-
сификации расходов бюджетов согласно приложению 3 к настоящему решению;

4) расходов бюджета города Костромы по ведомственной структуре расходов бюджета
города Костромы за 2023 год согласно приложению 4 к настоящему решению;

5) источников финансирования дефицита бюджета города Костромы за 2023 год по кодам
классификации источников финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению 5 к
настоящему решению;

6) выполнения программы муниципальных заимствований города Костромы за 2023 год
согласно приложению 6 к настоящему решению;

7) исполнения Адресной инвестиционной программы города Костромы за 2023 год
согласно приложению 7 к настоящему решению;

8) использования бюджетных ассигнований Резервного фонда Администрации города
Костромы за 2023 год согласно приложению 8 к настоящему решению;

9) использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда города
Костромы за 2023 год согласно приложению 9 к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования (опубли-
кования).

Глава города Костромы Ю. В. ЖУРИН.

вового акта в Думе города Костромы с участием представителей общественности города
Костромы. 

2. Определить, что органом, ответственным за подготовку и проведение публичных слу-
шаний, указанных в пункте 1 настоящего постановления, является постоянная депутатская
комиссия Думы города Костромы седьмого созыва по экономике и финансам.

3. Провести публичные слушания 20 мая 2024 года с 14.00 часов до 15.00 часов в зале
заседаний Думы города Костромы по адресу: Российская Федерация, Костромская область,
городской округ город Кострома, город Кострома, улица Советская, дом 1.

4. Утвердить прилагаемую повестку публичных слушаний по проекту решения Думы города
Костромы № 79/24 "Об исполнении бюджета города Костромы за 2023 год" (Приложение 2).

5. Провести сбор предложений и замечаний по проекту решения Думы города Костромы
№ 79/24 "Об исполнении бюджета города Костромы за 2023 год", как письменных, так и
представленных посредством официального сайта Думы города Костромы в информацион-
но-телекоммуникационной сети "Интернет", в срок по 15 мая 2024 года (включительно).

6. Опубликовать 3 мая 2024 года в порядке, установленном для официального опублико-
вания муниципальных правовых актов города Костромы, иной официальной информации, и
разместить на официальном сайте Думы города Костромы в информационно-телекоммуни-
кационной сети "Интернет":

1) настоящее постановление;
2) информационное сообщение о проведении публичных слушаний.
7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит офици-

альному опубликованию.
Глава города Костромы Ю.В. ЖУРИН.
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Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 апреля 2024 года №  673

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства на земельном участке, расположенном по адресу:
Российская Федерация, Костромская область, городской округ 

город Кострома, город Кострома, улица Рабочая 7-я, 68,
с кадастровым номером 44:27:040326:147

Рассмотрев заявление акционерного общества «Строймеханизация», в соответствии со
статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Порядком организации и
проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по проектам муниципальных
правовых актов города Костромы в сфере градостроительной деятельности, утвержденным
решением Думы города Костромы от 26 апреля 2018 года № 64, протоколом публичных слу-
шаний от 2 апреля 2024 года № 219 по вопросу предоставления разрешения на отклонение
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-

Рассмотрев протест прокуратуры города Костромы от 11 марта 2024 года № 7-4-
2024/Прдп257-24-20340002, в соответствии со статьей 41 Регламента Администрации горо-
да Костромы, утвержденного постановлением Администрации города Костромы от 5 мая
2004 года № 1256, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города
Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Признать утратившим силу постановление Администрации города Костромы от 24 октяб-
ря 2023 года № 2119 «О введении временных ограничений движения транспортных средств
по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в городе Костроме».

2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию) и
размещению на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 апреля 2024 года №  675

О признании утратившим силу постановления Администрации города
Костромы от 24 октября 2023 года № 2119 «О введении временных

ограничений движения транспортных средств по автомобильным дорогам
общего пользования местного значения в городе Костроме» 

ОФИ ЦИ АЛЬ НЫЙ САЙТ АД МИ НИС ТРА ЦИИ ГО РО ДА КОС ТРО МЫ 
www.grad.kostroma.gov.ru

В целях создания условий для организации досуга жителей города Костромы, руковод-
ствуясь статьями  42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести в календарный план общегородских массовых просветительных, театрально-зре-
лищных мероприятий, проводимых Администрацией города Костромы в 2024 году, утвер-
жденный постановлением Администрации города Костромы от 28 декабря 2023 года № 2865
(с изменениями, внесенными постановлением Администрации города Костромы от 29 фев-
раля 2024 года № 337), изменение, изложив строку 21 в следующей редакции:

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23 апреля 2024 года №  656

О внесении изменения в календарный план общегородских массовых 
просветительных, театрально-зрелищных мероприятий, проводимых

Администрацией города Костромы в 2024 году 

2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию).
Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.
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В целях создания условий для дальнейшего развития института территориального обще-
ственного самоуправления и повышения его роли в решении вопросов местного значения,
подведения итогов работы органов территориального общественного самоуправления
города Костромы за период с мая 2023 года по апрель 2024 года, в соответствии с Порядком
поощрения участников территориального общественного самоуправления города
Костромы, утвержденным решением Думы города Костромы от 30 ноября 2017 года № 204,
решением Думы города Костромы от 25 октября 2018 года № 181 «Об установлении макси-
мального размера денежного вознаграждения участников территориального общественно-
го самоуправления города Костромы по итогам проведения тематических конкурсов в обла-
сти территориального общественного самоуправления из средств бюджета города
Костромы», руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Объявить в городе Костроме в 2024 году тематический конкурс «Лучший орган террито-
риального общественного самоуправления города Костромы – 2024».

2. Утвердить прилагаемое Положение о тематическом конкурсе «Лучший орган террито-
риального общественного самоуправления города Костромы – 2024». 

3. Расходы на реализацию пункта 1 настоящего постановления произвести за счет и в пре-
делах бюджетных ассигнований, предусмотренных Администрации города Костромы на
поощрение участников территориального общественного самоуправления в соответствии с

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 апреля 2024 года №  685

Об объявлении тематического конкурса «Лучший орган территориального
общественного самоуправления города Костромы – 2024» 

Утверждено постановлением Администрации города Костромы

от 26 апреля 2024 года № 685

Положение

о тематическом конкурсе «Лучший орган территориального 

общественного самоуправления города Костромы – 2024»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет цели, условия и порядок проведения тематическо-
го конкурса «Лучший орган территориального общественного самоуправления города
Костромы – 2024» (далее – конкурс).

1.2. Конкурс проводится с 13 мая 2024 года по 7 июня 2024 года. 
1.3. Организатором конкурса является Управление по работе с общественностью и моло-

дежной политике Администрации города Костромы (далее – Организатор конкурса).
1.4. Объявление о проведении конкурса и его результатах размещается в средствах мас-

совой информации, а также на официальном сайте Администрации города Костромы в
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.5. Участниками конкурса являются участники органов территориального общественно-
го самоуправления города Костромы, решение об участии в конкурсе которых принято на
собрании (конференции) участников территориального общественного самоуправления
или на заседании коллегиального органа территориального общественного самоуправле-
ния. 

1.6. Участниками конкурса на рассмотрение комиссии по проведению тематического кон-
курса «Лучший орган территориального общественного самоуправления города Костромы –
2024» (далее – конкурсная комиссия) представляется информация о деятельности террито-
риального общественного самоуправления за период с мая 2023 года по апрель 2024 года
(далее – отчетный период). 

1.7. Лицо, изъявившее желание участвовать в конкурсе, не допускается к участию в кон-
курсе в следующих случаях: 

1.7.1. лицо, изъявившее желание участвовать в конкурсе, не соответствует требованиям,
предусмотренным пунктом 1.5 настоящего Положения;

1.7.2. не предоставлены документы, предусмотренные пунктом 4.2 настоящего
Положения; 

1.7.3. предоставленные заявка и (или) прилагаемые документы не соответствуют требо-
ваниям, установленным пунктами 4.1 - 4.2 настоящего Положения. 

1.8. В случае если для участия в одной из номинаций конкурса поступило менее трех
заявок или не поступило ни одной заявки, Организатором конкурса принимается решение о
признании конкурса несостоявшимся в данной номинации. Указанное решение принимает-
ся в форме распоряжения начальника Управления по работе с общественностью и моло-
дежной политике Администрации города Костромы в срок, указанный в пункте 4.6.1 настоя-
щего Положения. 

2. Цели и задачи конкурса

2.1. Конкурс проводится в целях создания условий для дальнейшего развития института
территориального общественного самоуправления и повышения его роли в решении вопро-
сов местного значения, подведения итогов работы органов территориального обществен-
ного самоуправления города Костромы за отчетный период.

2.2. Задачами конкурса являются:
2.2.1. развитие и стимулирование социальной активности населения в осуществлении

собственных инициатив по решению вопросов местного значения, направленных на созда-
ние благоприятных условий жизни населения;

2.2.2. повышение профессионального уровня руководителей и активистов территориаль-
ного общественного самоуправления, обобщение и распространение положительного
опыта их работы на территории города Костромы.

3. Номинации конкурса

3.1. Конкурс проводится в следующих номинациях:
3.1.1. «Лучший орган территориального общественного самоуправления в пределах одно-

го дома, группы домов, жилого микрорайона, иных территорий проживания граждан c чис-
ленностью до 130 участников»;

3.1.2. «Лучший орган территориального общественного самоуправления в пределах груп-
пы домов, жилого микрорайона, иных территорий проживания граждан c численностью от
131 до 600 участников»;

3.1.3. «Лучший орган территориального общественного самоуправления в пределах груп-

решением Думы города Костромы от 21 декабря 2023 года № 281 «О бюджете города
Костромы на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» по разделу 0100
«Общегосударственные вопросы», подразделу 0113 «Другие общегосударственные вопро-
сы», целевой статье расходов 1030092034 «Денежное вознаграждение по итогам тематиче-
ских конкурсов участникам территориального общественного самоуправления», виду расхо-
дов 300 «Социальное обеспечение и иные выплаты населению», виду расходов 200 «Закупка
товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» классифи-
кации расходов бюджетов Российской Федерации.

4. Управлению по работе с общественностью и молодежной политике Администрации
города Костромы (Чистякова В. В.) обеспечить опубликование в средствах массовой инфор-
мации объявления о проведении конкурса.

5. Муниципальному казенному учреждению города Костромы «Автохозяйство»
(Дубовицкий А. В.) обеспечить автотранспортом конкурсную комиссию.

6. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию) и
размещению на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

ного строительства на земельном участке, расположенного по адресу: Российская
Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома, город Кострома, улица
Рабочая 7-я, 68, с кадастровым номером 44:27:040326:147, с учетом заключения о резуль-
татах публичных слушаний от 2 апреля 2024 года, рекомендаций Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки города Костромы, руководствуясь статьями
42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельном участке
с кадастровым номером 44:27:040326:147, площадью 1350 квадратных метров, располо-
женного по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город
Кострома, город Кострома, улица Рабочая 7-я, 68, исключив минимальные отступы от севе-
ро-восточной границы земельного участка от точки 1 до точки 2, юго-восточной границы
земельного участка от точки 2 до точки 3, установив минимальный отступ от юго-западной
границы земельного участка от точки 4 до точки 5 – 0,9 м, в целях реконструкции объекта
незавершенного строительства (здание гаражей на 8 машин) под служебные гаражи,
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию) и
размещению на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.
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пы домов, жилого микрорайона, иных территорий проживания граждан с численностью от
601 и более участников».

4. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

4.1. Заявка на участие в конкурсе (далее – заявка) подается Организатору конкурса лицом,
изъявившим желание участвовать в конкурсе, по форме согласно приложению 1 к настоя-
щему Положению. При подаче заявки предъявляются: документ, удостоверяющий личность,
страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, документ, подтверждаю-
щий идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) лица, изъявившего желание уча-
ствовать в конкурсе, и предоставляются копии указанных документов.

4.2. К заявке прилагаются следующие документы:
4.2.1. согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 2 к

настоящему Положению;
4.2.2. согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональ-

ных данных для распространения, по форме согласно приложению 3 к настоящему
Положению;

4.2.3. протокол собрания (конференции) участников территориального общественного
самоуправления или заседания коллегиального органа территориального общественного
самоуправления, на котором было принято решение об участии в конкурсе; 

4.2.4. информацию о деятельности территориального общественного самоуправления за
отчетный период, в том числе содержащую сведения о количественных показателях дея-
тельности территориального общественного  самоуправления, по следующим приоритет-
ным направлениям деятельности территориального общественного самоуправления:

проведение мероприятий по благоустройству территории территориального обществен-
ного самоуправления;

проведение культурно-массовых, досуговых и спортивных мероприятий;
проведение мероприятий, направленных на профилактику правонарушений и пожарной

безопасности;
поддержка социально незащищенных категорий населения и ветеранов;
4.2.5. документы и материалы, подтверждающие информацию о деятельности территори-

ального общественного самоуправления.
4.3. Лицо, изъявившее желание участвовать в конкурсе, может подать только одну заявку. 
4.4. Заявка с прилагаемыми документами предоставляется Организатору конкурса по

адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома,
город Кострома, улица Советская, дом 1, кабинет 115, номер телефона для справок: (4942)
31-44-37. 

Дата начала приема заявок – 13 мая 2024 года, дата окончания приема заявок – 24 мая
2024 года. 

Заявки принимаются ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 10 часов 00 минут до 13
часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 18 часов 00 минут.

4.5. Заявки, поступившие по истечении срока подачи заявок на участие в конкурсе, к рас-
смотрению не принимаются.

4.6. Организатор конкурса:
4.6.1. в течение трех рабочих дней после окончания срока приема заявок и прилагаемых к

ним документов:
4.6.1.1. проверяет поступившие документы на соответствие требованиям, установленным

пунктами 4.1 - 4.2 настоящего Положения;
4.6.1.2. формирует предварительный список участников конкурса и предварительный

список лиц, не допущенных к участию в конкурсе (далее – предварительные списки);
4.6.1.3. передает указанные предварительные списки, а также заявки и документы лиц,

изъявивших желание участвовать в конкурсе, конкурсной комиссии для утверждения;
4.6.1.4. принимает решение, предусмотренное пунктом 1.8 настоящего Положения, и

направляет указанное решение, а также заявку с прилагаемыми документами лицу, изъ-
явившему желание участвовать в конкурсе;

4.6.2. на основании утвержденных и представленных конкурсной комиссией списков уве-
домляет лиц, допущенных и не допущенных к участию в конкурсе, в течение трех рабочих
дней. 

5. Конкурсная комиссия

5.1. Конкурсная комиссия формируется Организатором конкурса.
Персональный состав конкурсной комиссии утверждается распоряжением начальника

Управления по работе с общественностью и молодежной политике Администрации города
Костромы. В состав конкурсной комиссии также включаются два депутата Думы города
Костромы.

5.2. Организационно-техническое и информационное обеспечение деятельности конкурс-
ной комиссии осуществляет Организатор конкурса. 

5.3. Конкурсная комиссия осуществляет следующие функции: 
5.3.1. утверждает список участников конкурса и список лиц, не допущенных 
к участию в конкуре, направляет указанные списки Организатору конкурса 
в течение двух рабочих дней для уведомления лиц, подавших заявки;  
5.3.2. рассматривает и оценивает документы, представленные участниками конкурса;
5.3.3. при необходимости запрашивает у участников конкурса дополнительную информа-

цию (документы);
5.3.4. при необходимости посещает территории субъектов территориального обществен-

ного самоуправления, допущенных к участию в конкурсе;
5.3.5. определяет победителей конкурса в каждой номинации.
5.4. Заседание конкурсной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует

не менее двух третей членов комиссии. Решение конкурсной комиссии принимается про-
стым большинством голосов от числа членов комиссии, участвующих в заседании. Решение
конкурсной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и
секретарем комиссии. 

6. Подведение итогов конкурса, 

награждение победителей и участников конкурса

6.1. Конкурсная комиссия в срок не более 12 рабочих дней с даты поступления от
Организатора конкурса предварительных списков, указанных в пункте 4.6.1.2 настоящего
Положения, утверждает список участников конкурса и список лиц, не допущенных к участию
в конкурсе, рассматривает и оценивает документы участников конкурса, определяет побе-
дителей конкурса в каждой номинации. 

6.2. Конкурсная комиссия оценивает деятельность органа территориального обществен-
ного самоуправления на основании представленных документов в соответствии с критерия-
ми определения победителей конкурса и системой оценок, утвержденными распоряжением
начальника Управления по работес общественностью и молодежной политике
Администрации города Костромы.

6.3. Итоговая оценка участника конкурса определяется как сумма баллов, выставленных
каждым членом конкурсной комиссии. По итогам выставленных оценок составляется рей-
тинговая таблица участников конкурса в каждой основной номинации, которая является при-
ложением к протоколу заседания комиссии.

6.4. В каждой номинации определяются победители (участники, набравшие в соответ-
ствии с рейтинговой таблицей наибольшее количество баллов и занявшие первое, второе,
третье места соответственно), которые награждаются денежными премиями. 

6.5. Денежные премии присуждаются в следующих размерах:
6.5.1. в номинации «Лучший орган территориального общественного самоуправления в

пределах группы домов, жилого микрорайона, иных территорий проживания граждан c чис-
ленностью до 130 участников»:

1 место – 40 000 (сорок тысяч) рублей;
2 место – 35 000 (тридцать пять тысяч) рублей;
3 место – 30 000 (тридцать тысяч) рублей;
6.5.2. в номинации «Лучший орган территориального общественного самоуправления в

пределах группы домов, жилого микрорайона, иных территорий проживания граждан c чис-
ленностью от 131 до 600 участников»:

1 место – 55 000 (пятьдесят пять тысяч) рублей;
2 место – 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей;
3 место – 45 000 (сорок пять тысяч) рублей;
6.5.3. в номинации «Лучший орган территориального общественного самоуправления в

пределах группы домов, жилого микрорайона, иных территорий проживания граждан с чис-
ленностью от 601 и более участников»:

1 место – 70 000 (семьдесят тысяч) рублей;
2 место – 60 000 (шестьдесят тысяч) рублей; 
3 место – 55 000 (пятьдесят пять тысяч) рублей.
6.6. Участники конкурса, не занявшие призовые места в номинациях конкурса, награж-

даются поощрительными денежными премиями. 
Размер поощрительной денежной премии определяется как частное от объема не исполь-

зованных на денежные премии бюджетных ассигнований, предусмотренных пунктом 3
настоящего постановления, и количества участников конкурса, не получивших денежные
премии. Размер поощрительной денежной премии не может превышать 25 000 (двадцать
пять тысяч) рублей.

6.7. Решение о присуждении денежных премий и поощрительных денежных премий при-
нимается главой Администрации города Костромы в форме постановления Администрации
города Костромы на основании протокола конкурсной комиссии.  

6.8. Награждение победителей и участников конкурса производится в течение десяти
рабочих дней после принятия решения, предусмотренного пунктом 6.7 настоящего
Положения, на заседании Совета по вопросам территориального общественного само-
управления города Костромы при Главе города Костромы в торжественной обстановке. 
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В соответствии со статьями 42, 43, 45 и 46 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, Генеральным планом города Костромы, утвержденным решением Думы горо-
да Костромы от 18 декабря 2008 года № 212, Правилами землепользования и застройки
города Костромы, утвержденными постановлением Администрации города Костромы от 28
июня 2021 года № 1130, учитывая протокол публичных слушаний от 12 ноября 2019 года,
заключение о результатах публичных слушаний от 12 ноября 2019 года, руководствуясь
статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить прилагаемые изменения в документацию по планировке территории,
ограниченной шоссе Волгореченским, улицами Магистральной, Олега Юрасова, юго-вос-
точной границей земельного участка с кадастровым номером 44:27:080610:410, юго-
западной границей земельного участка с кадастровым номером 44:27:080610:408, юго-
восточными, восточными и северо-восточными границами земельного участка с кадастро-
вым номером 44:27:080610:21, улицами Магистральной, Радиозаводской, северо-запад-
ной и северо-восточной границами земельного участка с кадастровым номером
44:27:080608:4, границей города Костромы, утвержденную постановлением
Администрации города Костромы от 18 июля 2016 года № 1974 (с изменениями, внесенны-
ми постановлением Администрации города Костромы от 7 октября 2020 года № 1886), в
виде изменений в проект планировки территории с проектом межевания территории в
составе проекта планировки территории.

2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию)
в течение семи дней со дня его принятия и размещению на официальном сайте
Администрации города Костромы в информационно- телекоммуникационной сети
«Интернет» и вступает в силу после официального обнародования (опубликования).

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 апреля 2024 года №  692

Об утверждении изменений в документацию по планировке территории,
ограниченной шоссе Волгореченским, улицами Магистральной, 

Олега Юрасова, юго-восточной границей земельного участка 
с кадастровым номером 44:27:080610:410, юго-западной границей

земельного участка с кадастровым номером 44:27:080610:408, 
юго-восточными, восточными и северо-восточными границами 
земельного участка с кадастровым номером 44:27:080610:21, 

улицами Магистральной, Радиозаводской, северо-западной 
и северо-восточной границами земельного участка с кадастровым 

номером 44:27:080608:4, границей города Костромы 
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