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Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 сентября 2023 года №  1837

Об утверждении Административного регламента предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»

на территории муниципального образования
городского округа город Кострома

В соответствии со статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», постановлением Администрации города Костромы от 16 мая 2012 года № 1051 «Об
утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города
Костромы», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставле-
нии муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, руко-
водствуясь статьями 42, 44 и частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления

Администрацией города Костромы муниципальной услуги «Выдача градостроительного
плана земельного участка» на территории муниципального образования городского округа
город Кострома.

2. Установить, что в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом
потребностей инвалидов, определенных пунктом 2.32 Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, орган, оказывающий муниципальную
услугу, должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставле-
ния услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства
инвалида или в дистанционном режиме.

3. Управлению архитектуры и градостроительства Администрации города Костромы обес-
печить:

3.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление
Администрацией города Костромы муниципальной услуги по выдаче градостроительного
плана земельного участка, положений Административного регламента, утвержденного пунк-
том 1 настоящего постановления;

3.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

3.3. в установленном порядке размещение Административного регламента, утвержденно-
го пунктом 1 настоящего постановления, а также сведений о муниципальной услуге по выда-
че градостроительного плана земельного участка, в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в
региональной государственной информационной системе «Единый портал Костромской
области».

4. Признать утратившим силу постановление Администрации города Костромы от 24 июня
2022 года № 1280 «Об утверждении Административного регламента предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги по выдаче градостроительного
плана земельного участка».

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Утвержден постановлением Администрации города Костромы

от « 27 » сентября 2023 года № 1837

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА КОСТРОМЫ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ «ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА» 
НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД КОСТРОМА

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градо-
строительного плана земельного участка» разработан в целях повышения качества и доступ-
ности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последователь-
ность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче
градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования
городского округа город Кострома.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели земель-
ных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3
Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее -
представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим 

признакам заявителя, определеннымв результате анкетирования, проводимого
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата,

за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом пре-
доставления муниципальной услуги.

1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установлен-
ных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту при-
знаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предо-
ставлением которого обратился заявитель.

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соот-
ветствии с настоящим Административным регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача градостроительного плана земель-
ного участка» (далее - услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением архитектуры и градостроитель-
ства Администрации города Костромы, в соответствии с Положением об Управлении архи-
тектуры и градостроительства Администрации города Костромы, утвержденным постанов-
лением Администрации города Костромы от 16 марта 2015 года № 514 (далее - уполномо-
ченный орган).

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - многофункциональный центр) не вправе принимать в соответствии с соглашением
о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центом) реше-
ние об отказе в приеме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и
прилагаемых к нему документов в случае, если заявление о выдаче градостроительного
плана земельного участка подано в многофункциональный центр.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), разме-
щается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функций)».

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги,
информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте уполномочен-
ного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://gradkostro-
ma.gov.ru), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) (далее -
Единый портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), являющемся государственной информационной системой субъекта Российской
Федерации (https://www.gosuslugi44.ru) (далее - региональный портал).

Состав и способы подачи запроса о предоставлении
муниципальной услуги

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный в соответствии с
частью 5 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации орган заявление
о выдаче градостроительного плана земельного участка по форме, приведенной в
Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к нему
документы, указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного рег-
ламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала.
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участ-

ка и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель,
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государст-
венных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информа-
ционных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка направляется заяви-
телем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, ука-
занными в подпунктах «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка подписывается заявите-
лем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой
электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо
усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки кото-
рой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологи-
ческое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяет-
ся с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра,
имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным орга-
ном исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5
статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»,
а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования
простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов
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электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг» (далее - усиленная неквалифицированная электронная подпись).

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в мно-
гофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года №
1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг».

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том
числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии
между многофункциональным центром и уполномоченным органом, заключенным в соот-
ветствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством поч-
тового отправления с уведомлением о вручении.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного
плана земельного участка, представляемые в электронной форме, направляются в следую-
щих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по фор-
мированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих фор-

мулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градо-

строительного плана земельного участка, выданы и подписаны уполномоченным органом на
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в элек-
тронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использова-
ние копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала
документа в разрешении 300 - 500 dpi         (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков под-
линности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием
следующих режимов:

“черно-белый” (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);

“оттенки серого” (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

“цветной” или “режим полной цветопередачи” (при наличии в документе цветных графи-
ческих изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного
плана земельного участка, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.7.1. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной
форме.

Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы

заявления на Едином портале, региональном портале, без необходимости дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в

Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином
портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее
поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформирован-
ных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством
Единого портала, регионального портала.

2.7.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с
момента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступ-
ления в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий
день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.

2.7.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой уполномо-
ченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала,

регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 2.7.2 настоящего Административного рег-

ламента.
2.7.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечи-

вается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направ-

ленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,

который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
2.7.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-

ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, регио-
нальном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляет-
ся:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

2.7.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений)
с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года
№ 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделе-
ний) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом
качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о
применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досроч-
ном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».

2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дей-
ствия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, установленном поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О феде-
ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при пре-
доставлении государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления услуги

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги,
подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка. В случае представ-
ления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в электронной
форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняет-
ся путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале,
региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае
представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прила-
гаемых к нему документов посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том
числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электрон-
ной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с под-
пунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента представление указан-
ного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В
случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала,
регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего
Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должност-
ного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физи-
ческим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их
копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным орга-
ном в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия)
(далее - СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в
распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе пред-
ставить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении
заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимо-
сти, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением
сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем
коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при
их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках
подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об орга-
низации, представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотрен-
ном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
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д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации
или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реа-
лизации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской
Федерации);

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если
земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условия-
ми использования территорий;

ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том
числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон;

з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка,
представленного заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего Административного рег-
ламента способами в уполномоченный орган, осуществляется не позднее одного рабочего
дня, следующего за днем его поступления.

В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участ-
ка в электронной форме способом, указанным в подпункте «а»    пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, вне рабочего времени уполномоченного органа либо в
выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка считается первый рабочий день, следующий за днем
представления заявителем указанного заявления.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати рабочих дней после
получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка уполномочен-
ным органом.

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается полученным
уполномоченным органом со дня его регистрации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставле-
нии услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка предусмот-
рены пунктом 2.19 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в элек-
тронной форме:

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в
орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана
земельного участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале,
региональном портале;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в»   пункта 2.8
настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в
документах;

ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, ука-
занные в подпунктах «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, пред-
ставлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 – 2.7
настоящего Административного регламента;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апре-
ля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной
электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к
настоящему Административному регламенту.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заяви-
телем в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка, не позднее
рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день лич-
ного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или
уполномоченный орган.

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.17. Результатом предоставления услуги является:
а) градостроительный план земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в случае

наличия оснований, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного регламента.
2.18. Форма градостроительного плана земельного участка устанавливается федераль-

ным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализа-
ции государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строитель-
ства, архитектуры, градостроительства.

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется
по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче градостроительного плана
земельного участка:

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено
лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая,
предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской
Федерации;

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральны-

ми законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсут-
ствии такой документации;

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.20. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.17 настоящего
Административного регламента:

а) направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный
кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в
заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка;

б) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный
орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового
отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата пре-
доставления услуги.

2.21. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем),
предусмотренный подпунктом «а» пункта 2.17 настоящего Административного регламента, в
течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том
числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на размещение в государственных
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы местного
самоуправления городских округов.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.23. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана
земельного участка, представленного посредством Единого портала, регионального порта-
ла, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном
кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельно-
го участка, представленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при
личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган, многофункциональный
центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания
платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том
числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объ-
явленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градострои-

тельного плана земельного участка доводятся до заявителя в устной форме (при личном
обращении либо по телефону в уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день
обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это
предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соот-
ветствующего запроса.

2.24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане
земельного участка.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (далее -
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению
№ 5 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 –
2.7, 2.10 настоящего Административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в градостроительном
плане земельного участка уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданный
градостроительный план земельного участка. Дата и номер выданного градостроительного
плана земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе формы градострои-
тельного плана земельного участка указывается основание для внесения исправлений (рек-
визиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответ-
ствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения
исправлений.

Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями допущенных
опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный
план земельного участка по форме согласно Приложению № 6 к настоящему
Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом
2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об
исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступле-
ния заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в градостроительном плане земельного участка:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего
Административного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.
2.26. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного участка.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата

градостроительного плана земельного участка (далее соответственно - заявление о выдаче
дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 7 к настоящему
Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоя-
щего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана
земельного участка, установленных пунктом 2.27 настоящего Административного регламен-
та, уполномоченный орган выдает дубликат градостроительного плана земельного участка с
присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном гра-
достроительном плане земельного участка. В случае, если ранее заявителю был выдан гра-
достроительный план земельного участка в форме электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица, то в качестве дубликата градостроительного плана земельного участка заявителю
повторно представляется указанный документ.

Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в выда-
че дубликата градостроительного плана земельного участка по форме согласно
Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в
порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, спосо-
бом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с
даты поступления заявления о выдаче дубликата.

2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата градострои-
тельного плана земельного участка:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего
Административного регламента.

2.28. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана земельного
участка без рассмотрения.
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Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предостав-
ления услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения по
форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в порядке,
установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка без рассмотрения уполномоченный орган принимает
решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка
без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участ-
ка без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 10 к
настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.20
настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рас-
смотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об остав-
лении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рас-
смотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за
получением услуги.

2.29. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих
в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и
не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, служаще-
го, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномо-
ченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руково-
дителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

г) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципаль-
ной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в
уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.31. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги,
отсутствуют.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транс-
порта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-
ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользова-
ние стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке)
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигаю-
щихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными)
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за

прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муни-
ципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в
том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услу-
ги с помощью Единого портала, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом
ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лица-
ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некоррект-
ное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной
услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченно-
го органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении
(частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.35. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет-
ся:

а) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе или много-
функциональном центре;

б) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра;
в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru);
на региональном портале (https://www.gosuslugi44.ru);
на официальном сайте уполномоченного органа (https://gradkostroma.gov.ru);
д) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного

органа или многофункционального центра.
2.36. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые

необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений

уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляется бесплатно.
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2.37. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо упол-
номоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по инте-
ресующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в
который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ,
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно
будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование,

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услу-
ги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
2.38. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-

ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использо-
вания программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя, или предоставление им персональных данных.

2.39. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах предоставле-
ния муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается следующая спра-
вочная информация:

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и их структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио-
нальных центров;

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи
уполномоченного органа в сети «Интернет».

2.40. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для
ознакомления.

2.41. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, установленных
Административным регламентом.

2.42. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заяви-
телем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале,
а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа при обра-
щении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Раздел III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

Перечень вариантов предоставления
муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления

муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа,
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата,
а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги без рассмотрения
(при необходимости)

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:

3.1.1. Вариант 1 – выдача градостроительного плана земельного участка.
3.1.2. Вариант 2 – выдача дубликата градостроительного плана земельного участка.
3.1.3. Вариант 3 – исправление допущенных опечаток и ошибок в градостроительном

плане земельного участка.

Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от
результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
муниципальной услуги

Вариант 1

3.3. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.17
настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в упол-
номоченный орган заявления о выдаче градостроительного плана по форме согласно
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмот-

ренных подпунктами «б» – «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного рег-
ламента.

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный
орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по дове-
ренности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпункта-
ми «б», «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, пред-
усмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право дей-
ствовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пред-
ставляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента.

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче градо-
строительного плана и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

3.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
отсутствует.

3.8. Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, предусмотренные под-
пунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента,
направленные одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подраз-
деления уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.

Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, предусмотренные подпунк-
тами «б» – «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направ-
ленные способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного
регламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, предусмотренные подпунк-
тами «б» – «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направ-
ленные через многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом
из многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи,
заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.9. Для приема заявления о выдаче градостроительного плана в электронной форме с
использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализи-
рованное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем рекви-
зитов, необходимых для работы с заявлением о выдаче градостроительного плана и для
подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления о выдаче градостроительного плана через Единый
портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.10. Срок регистрации заявления о выдаче градостроительного плана, документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» – «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, указан в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.

3.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выда-
че градостроительного плана и документов, предусмотренных подпунктами «б» – «г»
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.

3.12. После регистрации заявление о выдаче градостроительного плана и документы,
предусмотренные подпунктами «б» – «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение
для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления о выдаче
градостроительного плана и прилагаемых документов.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.13. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
заявления о выдаче градостроительного плана и приложенных к заявлению документов,
если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.9 настоя-
щего Административного регламента.

3.14. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности кото-
рого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих
функций (далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подго-
тавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в
уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), пред-
усмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в соответствии с
перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.15 настоящего
Административного регламента, если заявитель не представил указанные документы само-
стоятельно.

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении
заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений,
содержащихся в них) направляется в Управление федеральной налоговой службы России;

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимо-
сти, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в Управление Росреестра по Костромской области;

в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением
сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем
коммунальной инфраструктуры городского округа город Кострома (при их наличии), в
состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения
(технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, пред-
ставившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3
Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о предоставлении документов
(их копий или сведений, содержащихся в них) направляется правообладателям сетей инже-
нерно-технического обеспечения;

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотрен-
ном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о
предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в
Управление архитектуры и градостроительства Администрации города Костромы и (или)
Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы;

д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации
или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реа-
лизации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с
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Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской
Федерации). Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся
в них) направляется в Управление имущественных и земельных отношений Администрации
города Костромы;

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если
земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условия-
ми использования территорий. Запрос о предоставлении документов (их копий или сведе-
ний, содержащихся в них) направляется в Управление Росреестра по Костромской области;

ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том
числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон.
Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в Управление Росреестра по Костромской области;

з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о предоставлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Управление архитекту-
ры и градостроительства Администрации города Костромы.

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений,
содержащихся в них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомствен-
ный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо пред-
ставление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представле-
ние документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

Для получения документов, указанных в подпунктах «а», «б», «г» – «з»      пункта 3.15 настоя-
щего Административного регламента, срок направления межведомственного запроса
составляет один рабочий день со дня регистрация заявления о выдаче градостроительного
плана и приложенных к заявлению документов.

Для получения документов, указанных в подпункте «в» пункта 3.15 настоящего
Административного регламента, направление запроса осуществляется в порядке, установ-
ленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.16. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся
в них), предусмотренные подпунктами «а», «б», «г» - «з» пункта 2.9 настоящего
Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте
3.15 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти
документы в электронной форме, в срок не позднее (указывается количество рабочих дней)
с момента направления соответствующего межведомственного запроса.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктом
«в» пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются правооблада-
телями, указанными в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в распоря-
жении которых находятся эти документы в электронной форме, в порядке, установленном
частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.17. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на
бумажном носителе:

а) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия
в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

б) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при
направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, доку-
менты (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а»,
«б», «г» - «з» пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются орга-
нами, указанными в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в распоряже-
нии которых находятся эти документы, в срок не позднее (указывается количество рабочих
дней) со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктом
«в» пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются правооблада-
телями, указанными в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в распоря-
жении которых находятся эти документы, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.18. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным
органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

3.19. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
заявления о выдаче градостроительного плана и документов, предусмотренных подпункта-
ми «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.

3.20. В рамках рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана и докумен-
тов, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформ-
ления документов, указанных в подпунктах «б» - «г» пункта 2.8, пункте 2.9 настоящего
Административного регламента.

3.21. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом
3.15 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа
в предоставлении муниципальной услуги.

3.22. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено

лицом, являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, пред-
усмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) наличие утвержденной документации по планировке территории в случае, если в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными
законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии
такой документации;

в) границы земельного участка установлены в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.23. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
являются:

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено
лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая,
предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской
Федерации;

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральны-
ми законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсут-
ствии такой документации;

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.24. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами «б» - «г»
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо
ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего
решения.

3.25. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание
градостроительного плана земельного участка или подписание решения об отказе в выдаче
градостроительного плана земельного участка.

3.26. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.27. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие реше-
ний о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи.

3.28. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений,
необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги, и не может превышать четырнадцать рабочих дней со дня регистрации
заявления о выдаче градостроительного плана и документов и (или) информации, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

3.29. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отка-
зе в выдаче градостроительного плана земельного участка выдается заявителю на руки или
направляется посредством почтового отправления.

3.30. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю
решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка осуществляется
в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления
обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.31. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, через многофункциональный центр решение об отказе в выдаче градострои-
тельного плана земельного участка направляется в многофункциональный центр.

3.32. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка исчисляется со дня принятия такого решения и составляет
один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего
Административного регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.33. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подпи-
сание уполномоченным должностным лицом градостроительного плана земельного участка.

3.34. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной
услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения
(для юридических лиц) одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квали-

фицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.35. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,
является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного лица, ответ-
ственного за делопроизводство.

3.36. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления градостроитель-
ный план земельного участка выдается заявителю на руки или направляется посредством
почтового отправления.

3.37. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю
градостроительного плана земельного участка осуществляется в личный кабинет заявителя
на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса
«Услуга оказана»).

3.38. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, через многофункциональный центр градостроительный план земельного участ-
ка направляется в многофункциональный центр.

3.39. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со
дня подписания градостроительного плана земельного участка и составляет один рабочий
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего Административного
регламента.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.40. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.41. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.11 настоящего
Административного регламента.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.42. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана земельного
участка без рассмотрения (при необходимости) указан в пункте 2.28 настоящего
Административного регламента.

Вариант 2

3.43. Результатом предоставления муниципальной услуги является дубликат документа,
указанного в подпункте «а» пункта 2.17 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
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3.44. Основанием для начала административной процедуры является поступление в упол-
номоченный орган заявления о выдаче дубликата по форме согласно Приложению № 7 к
настоящему Административному регламенту одним из способов, установленных пунктом 2.4
настоящего Административного регламента.

3.45. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный
орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по дове-
ренности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпункта-
ми «б», «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, пред-
усмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право дей-
ствовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пред-
ставляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента.

3.46. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче дубликата
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.47. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
отсутствует.

3.48. Заявление о выдаче дубликата и документы, предусмотренные подпунктами «б» - «г»
пункта 2.8 настоящего Административного регламента, направленные одним из способов,
установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, при-
нимаются должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа,
ответственного за делопроизводство.

Заявление о выдаче дубликата и документы, предусмотренные подпунктами «б» - «г» пунк-
та 2.8 настоящего Административного регламента, направленные способом, указанным в
подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, регистрируются в
автоматическом режиме.

Заявление о выдаче дубликата и документы, предусмотренные подпунктами «б» - «г» пунк-
та 2.8 настоящего Административного регламента, направленные через многофункциональ-
ный центр, могут быть получены уполномоченным органом из многофункционального цент-
ра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифици-
рованной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подпи-
сью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.49. Для приема заявления о выдаче дубликата в электронной форме с использованием
Единого портала, регионального портала может применяться специализированное про-
граммное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необхо-
димых для работы с заявлением о выдаче дубликата и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления о выдаче дубликата через Единый портал, региональ-
ный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.50. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата указан в пункте 2.10 настоящего
Административного регламента.

3.51. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выда-
че дубликата.

3.52. После регистрации заявление о выдаче дубликата направляется в ответственное
структурное подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмот-
рение заявления о выдаче дубликата.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.53. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.54. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка.

3.55. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является
соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного
регламента.

3.56. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное лицо ответ-
ственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.

3.57. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание
дубликата или подписание решения об отказе в выдаче дубликата градостроительного
плана земельного участка.

3.58. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.59. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие реше-
ний о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи.

3.60. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответ-
ствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регла-
мента.

3.61. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления о
выдаче дубликата.

3.62. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, посредством поч-
тового отправления решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана
земельного участка выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового
отправления.

3.63. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала, регио-
нального портала направление заявителю решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональ-
ном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональный центр реше-
ние об отказе в выдаче дубликата направляется в многофункциональный центр.

3.65. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.26 настоящего Административного
регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.66. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подпи-
сание уполномоченным должностным лицом дубликата.

3.67. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе;

б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.68. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,
является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответ-
ственного за делопроизводство.

3.69. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, посредством поч-
тового отправления дубликат выдается заявителю на руки или направляется посредством
почтового отправления.

3.70. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала, регио-
нального портала направление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет
заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до ста-
туса «Услуга оказана»).

3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональный центр дуб-
ликат направляется в многофункциональный центр.

3.72. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со
дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий день, но не
превышает срок, установленный в пункте 2.26 настоящего Административного регламента.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.73. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.74. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.26 настоящего
Административного регламента.

Вариант 3

3.75. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.17
настоящего Административного регламента с исправленными опечатками и ошибками.

Перечень и описание административных процедур предоставления
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.76. Основанием для начала административной процедуры является поступление в упол-
номоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок по форме
согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного регламента,
одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.

3.77. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный
орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по дове-
ренности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпункта-
ми «б», «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в уполномоченный орган предоставляются документы, пред-
усмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право дей-
ствовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пред-
ставляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента.

3.78. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении
допущенных опечаток и ошибок и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.

3.79. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
отсутствует.

3.80. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документы, предусмот-
ренные подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного регламента,
направленные одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подраз-
деления уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документы, предусмотрен-
ные подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, направ-
ленные способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного
регламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документы, предусмотрен-
ные подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, направ-
ленные через многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом
из многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи,
заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.81. Для приема заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в электрон-
ной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться
специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявите-
лем реквизитов, необходимых для работы с заявлением об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через
Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.82. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, доку-
ментов, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного
регламента, указан в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.

3.83. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об
исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов, предусмотренных подпункта-
ми «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

3.84. После регистрации заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок и
документы, предусмотренные подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение
для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок и прилагаемых документов.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.85. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
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3.86. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов, предусмотренных
подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.

3.87. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и
документов, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, осуществляется их проверка на предмет наличия (отсут-
ствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
градостроительном плане земельного участка.

3.88. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего

Административного регламента;
б) наличие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.
3.89. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги являются:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего

Административного регламента;
б) отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.
3.90. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пунк-

та 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответ-
ственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.

3.91. Результатом административной процедуры является градостроительный план
земельного участка с исправленными опечатками и ошибками или решение об отказе во
внесении исправлений в градостроительный план земельного участка.

3.92. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.93. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие реше-
ний о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи.

3.94. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.95. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов,
предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправле-
ния решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного
участка выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.96. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов,
предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала
направление заявителю решения решение об отказе во внесении исправлений в градо-
строительный план земельного участка осуществляется в личный кабинет заявителя на
Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга
оказана»).

3.97. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов,
предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пункта 2.9 настоящего
Административного регламента, через многофункциональный центр решение об отказе во
внесении исправлений в градостроительный план земельного участка направляется в мно-
гофункциональный центр.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.98. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подпи-
сание градостроительного плана земельного участка с исправленными опечатками и ошиб-
ками.

3.99. Заявитель по его выбору вправе получить градостроительный план земельного
участка с исправленными опечатками и ошибками одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квали-

фицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения.

3.100. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,
является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответ-
ственного за делопроизводство.

3.101. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и докумен-
тов, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправле-
ния градостроительный план земельного участка с исправленными опечатками и ошибками
выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.102. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и докумен-
тов, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала
направление градостроительного плана земельного участка с исправленными опечатками и
ошибками осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном
портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.103. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и докумен-
тов, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, через многофункциональный центр градостроительный
план земельного участка с исправленными опечатками и ошибками направляется в много-
функциональный центр.

3.104. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со
дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроитель-
ном плане земельного участка и составляет один рабочий день, но не превышает срок, уста-
новленный в пункте 2.24 настоящего Административного регламента.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.105. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.106. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.24 настоящего
Административного регламента.

Особенности выполнения административных процедур (действий)
в многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

3.107. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем уполномоченных органов;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей

3.108. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения
информации о муниципальной услуге не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности работника много-
функционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консуль-
тирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра
осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование
по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в

письменном виде в срок не позднее тридцати календарных дней с момента регистрации
обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа,
и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.109. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выда-
че результатов оказания услуги через многофункциональный центр, уполномоченный орган
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заклю-
ченным между уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке,
утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011
года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполни-
тельной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011
года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

3.110. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципаль-
ной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала элек-
тронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя

заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предо-
ставленных многофункциональным центром услуг.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами
уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и
письменная информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа.
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Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномо-
ченного органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой про-
верке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской
Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов органов местно-
го самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за пре-
доставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного

регламента.
4.6. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционального центра, организаций, указанных

в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) упол-
номоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих,
многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения уполномоченного органа, на решение и действия
(бездействие) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа;

в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие)
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра.

В уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием

Единого портала, регионального портала

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информа-
ционных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте уполномоченно-
го органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по
адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственных и муниципальных услуг».
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Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 сентября 2023 года №  1838

Об утверждении Административного регламента предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке» на территории
муниципального образования городского округа город Кострома

В соответствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», постановлением Администрации города Костромы от 16 мая 2012 года № 1051 «Об
утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города
Костромы», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставле-
нии муниципальной услуги по направлению уведомления о соответствии указанных в уве-

Утвержден постановлением Администрации города Костромы

от « 27 » сентября 2023 года № 1838

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке» на территории 

муниципального образования городского округа город Кострома

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве пара-
метров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установлен-
ным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке» на территории муниципального образо-
вания городского округа город Кострома разработан в целях повышения качества и доступ-
ности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последователь-
ность действий (административных процедур) при осуществлении уполномоченным в соот-
ветствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации по направле-
нию уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке органом местного самоуправления
(далее – уполномоченный орган) полномочия по направлению уведомления о соответствии
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допусти-
мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
на земельном участке на территории городского округа город Кострома.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юриди-

домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке, руководствуясь статьями 42, 44 и частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления

Администрацией города Костромы муниципальной услуги «Направление уведомления о
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке» на территории муниципального образования городского
округа город Кострома.

2. Установить, что в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом
потребностей инвалидов, определенных пунктом 2.32 Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, орган, оказывающий муниципальную
услугу, должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставле-
ния услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства
инвалида или в дистанционном режиме.

3. Управлению архитектуры и градостроительства Администрации города Костромы обес-
печить:

3.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление
Администрацией города Костромы муниципальной услуги по направлению уведомления о
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке, положений Административного регламента, утвержденно-
го пунктом 1 настоящего постановления;

3.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

3.3. в установленном порядке размещение Административного регламента, утвержденно-
го пунктом 1 настоящего постановления, а также сведений о муниципальной услуге по
направлению уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строи-
тельстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке, в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)» и в региональной государственной информационной системе «Единый
портал Костромской области».

4. Признать утратившими силу:
4.1. постановление Администрации города Костромы от 22 марта 2019 года № 423 «Об

утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги по направлению уведомления о соответствии (несоответ-
ствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке»;

4.2. постановление Администрации города Костромы от 29 апреля 2020 года № 666 «О
внесении изменений в постановление Администрации города Костромы от 22 марта 2019
года № 423 "Об утверждении Административного регламента предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги по направлению уведомления о
соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке"»; 

4.3. постановление Администрации города Костромы от 24 июня 2021 года № 1111 «О вне-
сении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги по направлению уведомления о соответствии (несоответ-
ствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке».

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.
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ческие лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики,
которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о
градостроительной деятельности (далее - заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее -
представитель). 

Требование предоставления заявителю
муниципальной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги,
соответствующим признакам заявителя, определенным

в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услугу (далее - профилирование),

а также результата, за предоставлением
которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом пре-
доставления муниципальной услуги.

1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установлен-
ных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту при-
знаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предо-
ставлением которого обратился заявитель. 

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соот-
ветствии с настоящим Административным регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о соответствии
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допусти-
мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
на земельном участке» (далее - услуга).

Наименование органа, предоставляющего государственную
(муниципальную) услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением архитектуры и градостроитель-
ства Администрации города Костромы, в соответствии с Положением об Управлении архи-
тектуры и градостроительства Администрации города Костромы, утвержденным постанов-
лением Администрации города Костромы от 16 марта         2015 года № 514. 

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - многофункциональный центр) не вправе принимать в соответствии с соглашением
о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром
решение об отказе в приеме уведомления о планируемом строительстве или реконструкции
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомле-
ние о планируемом строительстве), уведомления об изменении параметров планируемого
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома (далее - уведомление об изменении параметров) и прилагаемых к ним доку-
ментов в случае, если такое уведомление подано в многофункциональный центр.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), разме-
щается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функций)».

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги,
информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте уполномочен-
ного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://grad.kostro-
ma.gov.ru), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) (далее -
Единый портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), являющемся государственной информационной системой субъекта Российской
Федерации (https://www.gosuslugi44.ru) (далее - региональный портал).

Состав и способы подачи запроса о предоставлении
муниципальной услуги

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные на выдачу разре-
шений на строительство органы местного самоуправления уведомление о планируемом
строительстве, уведомление об изменении параметров по формам, утвержденным феде-
ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реали-
зации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строи-
тельства, архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к ним документы, указан-
ные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним из
следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала.
В случае направления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изме-

нении параметров и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его
представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая систе-
ма идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или
иных государственных информационных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в
указанных информационных системах, заполняют формы указанных уведомлений с исполь-
зованием интерактивной формы в электронном виде.

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными
документами, указанными в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного
регламента. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении пара-
метров подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписа-
ние таких уведомлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной подписью, сертификат
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая
создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удо-
стоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установлен-
ным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об
электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с
Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33                                    «Об использовании
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование кото-
рых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012
года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - усиленная неквали-
фицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в мно-
гофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года №
1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том
числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии
между многофункциональным центром и уполномоченным органом, заключенным в соот-
ветствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством поч-
тового отправления с уведомлением о вручении. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги

в многофункциональных центрах, особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве,
уведомлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, направ-
ляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по фор-
мированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим
содержанием;

г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом

строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданы и подписаны уполномочен-
ным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, пред-
ставляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала доку-
мента (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ори-
ентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных
признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с
использованием следующих режимов:

“черно-белый” (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);

“оттенки серого” (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

“цветной” или “режим полной цветопередачи” (при наличии в документе цветных графи-
ческих изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве,
уведомлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, должны
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обес-
печиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
запись на прием в уполномоченный орган для подачи уведомления о планируемом строи-

тельстве, уведомления об изменении параметров;
формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении

параметров;
прием и регистрация уполномоченным органом уведомления о планируемом строитель-

стве, уведомления об изменении параметров и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве,

уведомления об изменении параметров;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномочен-

ного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего;
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего

перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муници-
пальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом, соответ-
ствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмот-
ренного настоящим Административным регламентом.

2.7.2. Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изме-
нении параметров.

Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров на Едином портале,
региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строи-
тельстве, уведомления об изменении параметров осуществляется после заполнения заяви-
телем каждого из полей электронной формы уведомления о планируемом строительстве,
уведомления об изменении параметров. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления об измене-
нии параметров заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной
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форме уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении парамет-
ров.

При формировании уведомления о планируемом строительстве, уведомления об измене-
нии параметров заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения уведомления о планируемом строительстве,
уведомления об изменении параметров и иных документов, указанных в Административном
регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления о планируемом строи-
тельстве, уведомления об изменении параметров значений в любой момент по желанию
пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного
ввода значений в электронную форму уведомления о планируемом строительстве, уведом-
ления об изменении параметров;

г) заполнение полей электронной формы уведомления о планируемом строительстве,
уведомления об изменении параметров до начала ввода сведений заявителем с использо-
ванием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале,
региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомле-
ния о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров без потери
ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее
поданным им уведомлениям о планируемом строительстве, уведомлениям об изменении
параметров в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведом-
лениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве, уведомле-
ние об изменении параметров и иные документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала,
регионального портала.

2.7.3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с
момента подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступления в выход-
ной, нерабочий праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о планируемом
строительстве, уведомления об изменении параметров;

б) регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров и направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о планируе-
мом строительстве, уведомления об изменении параметров либо об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.4. Электронное уведомление о планируемом строительстве, уведомление об измене-
нии параметров становится доступным для должностного лица уполномоченного органа,
ответственного за прием и регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров (далее - ответственное должностное лицо), в госу-
дарственной информационной системе, используемой уполномоченным органом для пре-
доставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом строительстве, уведомле-

ний об изменении параметров, поступивших из Единого портала, регионального портала, с
периодичностью не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие уведомления о планируемом строительстве, уведомления об
изменении параметров и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 2.7.3 настоящего Административного рег-
ламента. 

2.7.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечи-
вается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направ-
ленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

2.7.6. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строи-
тельстве, уведомления об изменении параметров и о результате предоставления муници-
пальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале,
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронно-
го уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров, а
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе,
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляет-
ся:

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления о планируемом
строительстве, уведомления об изменении параметров и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципаль-
ной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной
услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

2.7.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результа-
тов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденны-
ми постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных орга-
нов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и терри-
ториальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с
учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекраще-
нии исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

2.7.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дей-
ствия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего в соответствии со         статьей 11.2 Федерального зако-
на от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной (муниципальной) услуги

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги,
подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров. В
случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, регионально-
го портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного рег-
ламента указанные уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в
интерактивную форму на Едином портале, региональном портале с представлением схема-
тичного изображения планируемого к строительству или реконструкции объекта капиталь-
ного строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае
представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в уполномо-
ченный орган, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления
документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в
соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента пред-
ставление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В
случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала,
регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего
Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должност-
ного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физи-
ческим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юри-
дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае,
если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории историче-
ского поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, пред-
усмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание.
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика,
планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание
иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве тре-
бований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое опи-
сание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома.

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их
копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным орга-
ном в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия)
(далее - СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в
распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе пред-
ставить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характери-
стиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивиду-
альным предпринимателем);

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответ-
ствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градо-
строительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в гра-
ницах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.10. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об измене-
нии параметров, представленных заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего
Административного регламента способами в уполномоченный орган, осуществляется не
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об
изменении параметров в электронной форме посредством Единого портала, регионального
портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий празд-
ничный день днем поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об
изменении параметров считается первый рабочий день, следующий за днем представления
заявителем указанного уведомления.

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров счи-
тается поступившим в уполномоченный орган со дня его регистрации.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.11. Срок предоставления услуги составляет:
не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строитель-

стве, уведомления об изменении параметров в уполномоченный орган, за исключением слу-
чая, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации; 
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не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строи-
тельстве, уведомления об изменении параметров в уполномоченный орган, в случае, пред-
усмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставле-
нии услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии указанных в уве-
домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земель-
ном участке (далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 2.20 настоя-
щего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в элек-
тронной форме: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предо-
ставление услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в
документах;

д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и
документы, указанные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного рег-
ламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных
пунктами 2.5 - 2.7 настоящего Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона      от 6 апре-
ля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной
электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к
настоящему Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заяви-
телем в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении парамет-
ров, не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких уведомлений, либо
выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункцио-
нальный центр или уполномоченный орган. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган. 

2.17. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении парамет-
ров считаются ненаправленными, а уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со
дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без
рассмотрения по форме согласно Приложению № 3, с указанием причин возврата, в сле-
дующих случаях: 

а) в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров
отсутствуют сведения, предусмотренные частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации; 

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению о планируемом строительстве,
уведомлению об изменении параметров, предусмотренные подпунктами «в», «д» и «е» пунк-
та 2.8 настоящего Административного регламента. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.18. Результатом предоставления услуги является:
а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о соответ-
ствии);

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных             в пункте
2.20 настоящего Административного регламента. 

2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере
строительства, архитектуры, градостроительства.

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уведомления о
несоответствии:

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении
параметров параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и
застройки, документацией по планировке территории или обязательным требованиям к
параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным
кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на
дату поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об
изменении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного
участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным зако-
нодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления
о планируемом строительстве;

в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него
прав на земельный участок;

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномо-
ченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несо-
ответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным

регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения. 

2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящего
Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный
кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в уве-
домлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров;

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный
орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового
отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата пре-
доставления услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведом-
ления об изменении параметров, направленных посредством Единого портала, региональ-
ного портала, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомле-
ния в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления
об изменении параметров, направленных способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4
настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его
устного (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган, многофункцио-
нальный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взи-
мания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том
числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объ-
явленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строи-

тельстве, уведомления об изменении параметров доводятся до заявителя в устной форме
(при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган, многофункциональный
центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном
виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня
поступления соответствующего запроса.

2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем):
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению

(в том числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на ведение в государственных
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы местного
самоуправления;

б) предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.18 настоящего Административного регла-
мента, подлежит направлению в сроки, установленные пунктом 2.11 настоящего
Административного регламента для предоставления услуги: 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осу-
ществление государственного строительного надзора, в случае направления уведомления о
несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом «а» пункта 2.20 настоящего
Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление госу-
дарственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий
муниципальный земельный контроль, в случае направления уведомления о несоответствии
по основаниям, предусмотренным подпунктами «б» и «в» пункта 2.20 настоящего
Административного регламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в
области охраны объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о несо-
ответствии по основанию, предусмотренному подпунктом «г» пункта 2.20 настоящего
Административного регламента. 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответ-
ствии, уведомлении о несоответствии.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-
ствии (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме соглас-
но Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту в порядке, установлен-
ном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соот-
ветствии, уведомлении о несоответствии уполномоченный орган вносит исправления в
ранее выданное уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии. Дата и номер
выданного уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии не изменяются, а в
соответствующей графе формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответ-
ствии указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправления-
ми допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в уве-
домление о соответствии, уведомление о несоответствии по форме согласно Приложению
№ 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, уста-
новленном пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, указанным
в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с
даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего
Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоот-
ветствии.

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответ-
ствии.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далее соответственно -
заявление о выдаче дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 6 к настояще-
му Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10
настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответ-
ствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего
Административного регламента, уполномоченный орган выдает дубликат уведомления о
соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, который
был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.
В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о соответствии, уведомление о
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несоответствии в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дублика-
та уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно пред-
ставляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об
отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по
форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту направ-
ляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящего Административного
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение
пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о
соответствии, уведомления о несоответствии:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего
Административного регламента. 

2.29. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих
в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров;

- наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительстве, уведомления об измене-
нии параметров и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект докумен-
тов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, служаще-
го, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномо-
ченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руково-
дителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

г) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2   части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципаль-
ной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предостав-

ления муниципальной услуги

2.30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в
уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.31. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги,
отсутствуют.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уве-
домлений о планируемом строительстве, уведомлений об изменении параметров и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результа-
тов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с
точки зрения пешеходной доступности                 от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-
ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользова-
ние стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке)
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигаю-
щихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными)
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным
шрифтом.

Места для заполнения уведомлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланка-
ми уведомлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за

прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-
ципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муни-
ципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в
том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услу-
ги с помощью Единого портала, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом
ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лица-
ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некоррект-
ное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной
услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченно-
го органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении
(частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.35. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет-
ся:

а) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе или много-
функциональном центре;

б) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра;
в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru); 
на региональном портале (https://www.gosuslugi44.ru);
на официальном сайте уполномоченного органа (https://grad.kostroma.gov.ru);
д) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного

органа или многофункционального центра.
2.36. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении

параметров;
адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые

необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений

уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строи-

тельстве, уведомления об изменении параметров;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляется бесплатно.
2.37. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо упол-

номоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по инте-
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ресующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в

который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ,
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно
будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование,

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услу-
ги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать          10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
2.38. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-

ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использо-
вания программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя или предоставление им персональных данных.

2.39. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах предоставле-
ния муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается следующая спра-
вочная информация:

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и их структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио-
нальных центров;

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи
уполномоченного органа в сети «Интернет».

2.40. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для
ознакомления.

2.41. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, установленных
Административным регламентом.

2.42. Информация о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином порта-
ле, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении уполно-
моченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной
почты.

Раздел III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

Перечень вариантов предоставления
муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления

муниципальной услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи
дубликата документа, выданного по результатам предоставления

муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для
отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса

заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
(при необходимости)

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:

3.1.1. Вариант 1 - направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

3.1.2. Вариант 2 - выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомле-
нии о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке,
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

3.1.3. Вариант 3 - внесение изменений в уведомление о соответствии указанных в уве-
домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке, в уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строи-
тельстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

3.1.4. Вариант 4 - исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответ-
ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома на земельном участке, в уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о
планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строи-

тельства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке. 

Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от
результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
муниципальной услуги

Вариант 1

3.3. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.18
настоящего Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в упол-
номоченный орган уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного рег-
ламента. 

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный
орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по дове-
ренности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпункта-
ми «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, пред-
усмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право дей-
ствовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пред-
ставляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. 

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления о планируемом
строительстве и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
заны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 

3.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
отсутствует.

3.8. Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные подпунк-
тами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направ-
ленные одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подраз-
деления уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные подпунктами
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные
способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламен-
та, регистрируются в автоматическом режиме. 

Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные подпунктами
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные
через многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом из мно-
гофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверен-
ные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.9. Для приема уведомления о планируемом строительстве в электронной форме с
использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализи-
рованное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем рекви-
зитов, необходимых для работы с уведомлением о планируемом строительстве и для подго-
товки ответа.

Для возможности подачи уведомления о планируемом строительстве через Единый пор-
тал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.10. Срок регистрации уведомления о планируемом строительстве и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, указан в пункте 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.11. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления о
планируемом строительстве и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта
2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.12. После регистрации уведомление о планируемом строительстве и документы, пред-
усмотренные подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, направляются в ответственное структурное подразделение для назначения
ответственного должностного лица за рассмотрение уведомления о планируемом строи-
тельстве и прилагаемых документов. 

Межведомственное информационное взаимодействие

3.13. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уве-
домления о планируемом строительстве и приложенных к уведомлению документов, если
заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.9 настоящего
Административного регламента. 

3.14. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности кото-
рого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих
функций (далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подго-
тавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) запрос о представлении в уполномоченный орган
документов   (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом
2.9 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информацион-
ных запросов, указанных в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, если
заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характери-
стиках и зарегистрированных правах на земельный участок. Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Управление
Росреестра по Костромской области;
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б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивиду-
альным предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений,
содержащихся в них) направляется в Единый государственный реестр юридических лиц;

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответ-
ствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градо-
строительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в гра-
ницах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в Инспекцию по охране объектов культурного наследия Костромской области.

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений,
содержащихся в них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомствен-
ный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо пред-
ставление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представле-
ние документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

Для получения документов, указанных в подпунктах «а» - «б» пункта 3.15 настоящего
Административного регламента, срок направления межведомственного запроса составляет
три рабочих дня со дня регистрация уведомления о планируемом строительстве и прило-
женных к уведомлению документов. 

Для получения документа, указанного в подпункте «в» пункта 3.15 настоящего
Административного регламента, срок направления межведомственного запроса составляет
три рабочих дня со дня поступления уведомления о планируемом строительстве при отсут-
ствии оснований для его возврата, предусмотренных  пунктом 2.17 настоящего
Административного регламента. В данном случае уполномоченный орган направляет в орган
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охра-
ны объектов культурного наследия, уведомление о планируемом строительстве и приложен-
ное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома. 

3.16. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся
в них), предусмотренные подпунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящего Административного
регламента, предоставляются органами, указанными в           пункте 3.15 настоящего
Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в элек-
тронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней с момента направления соответствую-
щего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем),
предусмотренный подпунктом «в» пункта 2.9 настоящего Административного регламента,
предоставляется органом, указанным в пункте 3.15 настоящего Административного регла-
мента, в распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок не
позднее десяти рабочих дней со дня поступления от уполномоченного органа уведомления
о планируемом строительстве и приложенного к уведомлению описания внешнего облика
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

3.17. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на
бумажном носителе:

а) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодей-
ствия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной
форме;

б) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при
направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, доку-
менты (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а» -
«б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются органами, ука-
занными в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых
находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, доку-
мент (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «в»
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляется органом, указан-
ным в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых
находится этот документ, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса. 

3.18. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным
органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

В случае не направления в срок, указанный в пункте 3.17 настоящего Административного
регламента, уведомления о несоответствии указанного описания внешнего облика объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предмету охраны
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитально-
го строительства указанное описание внешнего облика объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома считается соответствующим таким предмету охраны
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитально-
го строительства. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.19. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уве-
домления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных подпунктами «б» -
«е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.20. В рамках рассмотрения уведомления о планируемом строительстве и документов,
предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформ-
ления документов, указанных в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента. 

3.21. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений,
содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.15 настоящего Административного
регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной
услуги. 

3.22. Должностное лицо ответственного структурного подразделения проводит проверку
соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, уста-
новленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке тер-
ритории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства,
установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федераль-

ными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строи-
тельстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного
участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации и действующими на дату поступления этого уведомле-
ния. 

3.23. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
а) соответствие указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объ-

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным парамет-
рам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке
территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими
федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом
строительстве; 

б) допустимость размещения указанных в уведомлении о планируемом строительстве
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с
видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установ-
ленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и
действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

в) наличие у лица, подавшего или направившего уведомление о планируемом строитель-
стве, прав на земельный участок;

г) не поступление в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, уведомления о несоот-
ветствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.24. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивиду-

ального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным пара-
метрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке
территории или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими
федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом
строительстве; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с
видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установ-
ленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и
действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

в) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являю-
щимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномо-
ченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несо-
ответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.25. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пунк-
та 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответ-
ственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.26. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание
уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии.

3.27. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.28. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие реше-
ний о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи.

3.29. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений,
необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации уведомле-
ния о планируемом строительстве и документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.

3.30. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления уведомление о несоот-
ветствии выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправле-
ния. 

3.31. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю уве-
домления о несоответствии осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином порта-
ле, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.32. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, через многофункциональный центр уведомление о несоответствии направляется в
многофункциональный центр. 

3.33. Срок выдачи (направления) заявителю уведомления о несоответствии исчисляется
со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок,
установленный в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 

Предоставление результата муниципальной услуги

3.34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подпи-
сание уполномоченным должностным лицом уведомления о соответствии.

3.35. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной
услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения
(для юридических лиц) одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квали-

фицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.36. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,
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является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответ-
ственного за делопроизводство.

3.37. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления уведомление о соответ-
ствии выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.38. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю уве-
домления о соответствии осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале,
региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.39. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, через многофункциональный центр уведомление о соответствии направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.40. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со
дня подписания уведомления о соответствии и составляет один рабочий день, но не превы-
шает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.41. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.42. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.11 настоящего
Административного регламента. 

Вариант 2

3.43. Результатом предоставления муниципальной услуги является дубликат документа,
указанного в пункте 2.18 настоящего Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.44. Основанием для начала административной процедуры является поступление в упол-
номоченный орган заявления о выдаче дубликата по форме согласно Приложению № 6 к
настоящему Административному регламенту одним из способов, установленных пунктом 2.4
настоящего Административного регламента. 

3.45. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный
орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по дове-
ренности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпункта-
ми «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, пред-
усмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право дей-
ствовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пред-
ставляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. 

3.46. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче дубликата
отсутствуют.

3.47. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
отсутствует.

3.48. Заявление о выдаче дубликата, направленное одним из способов, установленных в
подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, принимается долж-
ностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за
делопроизводство. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное способом, указанным в подпункте «а» пунк-
та 2.4 настоящего Административного регламента, регистрируется в автоматическом режи-
ме. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное через многофункциональный центр, может
быть получено уполномоченным органом из многофункционального центра в электронной
форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя
в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об
электронной подписи». 

3.49. Для приема заявления о выдаче дубликата в электронной форме с использованием
Единого портала, регионального портала может применяться специализированное про-
граммное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необхо-
димых для работы с заявлением о выдаче дубликата и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления о выдаче дубликата через Единый портал, региональ-
ный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.50. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата указан в пункте 2.10 настоящего
Административного регламента. 

3.51. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выда-
че дубликата.

3.52. После регистрации заявление о выдаче дубликата направляется в ответственное
структурное подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмот-
рение заявления о выдаче дубликата.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.53. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.54. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
заявления о выдаче дубликата.

3.55. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является
соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного
регламента. 

3.56. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное лицо ответ-
ственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.

3.57. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание

дубликата или подписание решения об отказе в выдаче дубликата.
3.58. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении

муниципальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.59. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие реше-
ний о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи.

3.60. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответ-
ствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента. 

3.61. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления о
выдаче дубликата.

3.62. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, посредством поч-
тового отправления решение об отказе в выдаче дубликата выдается заявителю на руки или
направляется посредством почтового отправления.

3.63. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала, регио-
нального портала направление заявителю решения об отказе в выдаче дубликата осуществ-
ляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональный центр реше-
ние об отказе в выдаче дубликата направляется в многофункциональный центр.

3.65. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче дубликата исчис-
ляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает
срок, установленный в пункте 2.27 настоящего Административного регламента. 

Предоставление результата муниципальной услуги

3.66. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подпи-
сание уполномоченным должностным лицом дубликата.

3.67. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квали-

фицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.68. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,
является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответ-
ственного за делопроизводство.

3.69. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, посредством поч-
тового отправления дубликат выдается заявителю на руки или направляется посредством
почтового отправления.

3.70. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала, регио-
нального портала направление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет
заявителя на Единый портал, региональный портал (статус заявления обновляется до стату-
са «Услуга оказана»).

3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональный центр дуб-
ликат направляется в многофункциональный центр.

3.72. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со
дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий день, но не
превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.73. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.74. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.27 настоящего
Административного регламента. 

Вариант 3

3.75. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.18
настоящего Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.76. Основанием для начала административной процедуры является поступление в упол-
номоченный орган уведомления об изменении параметров и документов, предусмотренных
подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента,
одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. 

3.77. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный
орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по дове-
ренности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпункта-
ми «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, пред-
усмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право дей-
ствовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пред-
ставляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. 

3.78. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления об изменении
параметров и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указа-
ны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 

3.79. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
отсутствует.

3.80. Уведомление об изменении параметров и документы, предусмотренные подпункта-
ми «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направлен-
ные одним из способов, установленных в подпункте «б»  пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подраз-
деления уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Уведомление об изменении параметров и документы, предусмотренные подпунктами «б»
- «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные спо-
собом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента,
регистрируются в автоматическом режиме. 
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Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные подпунктами
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные
через многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом из мно-
гофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверен-
ные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.81. Для приема уведомления об изменении параметров в электронной форме с исполь-
зованием Единого портала, регионального портала может применяться специализирован-
ное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов,
необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи уведомления об изменении параметров через Единый портал,
региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.82. Срок регистрации уведомления об изменении параметров и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, указан в пункте 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.83. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления об
изменении параметров и документов, предусмотренных  подпунктами «б» - «е» пункта 2.8,
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.84. После регистрации уведомление об изменении параметров и документы, пред-
усмотренные подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, направляются в ответственное структурное подразделение для назначения
ответственного должностного лица за рассмотрение уведомления об изменении парамет-
ров и прилагаемых документов. 

Межведомственное информационное взаимодействие

3.85. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уве-
домления об изменении параметров и приложенных к уведомлению документов, если заяви-
тель самостоятельно не представил документы, указанные         в пункте 2.9 настоящего
Административного регламента. 

3.86. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности кото-
рого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих
функций (далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подго-
тавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) запрос о представлении в уполномоченный орган
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.9
настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных
запросов, указанных в пункте 3.87 настоящего Административного регламента, если заяви-
тель не представил указанные документы самостоятельно. 

3.87. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характери-
стиках и зарегистрированных правах на земельный участок. Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Управление
Росреестра по Костромской области;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивиду-
альным предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений,
содержащихся в них) направляется в Единый государственный реестр юридических лиц;

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответ-
ствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градо-
строительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в гра-
ницах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в Инспекцию по охране объектов культурного наследия Костромской области.

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений,
содержащихся в них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомствен-
ный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо пред-
ставление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представле-
ние документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

Для получения документов, указанных в подпунктах «а» - «б» пункта 3.87 настоящего
Административного регламента, срок направления межведомственного запроса составляет
три рабочих дня со дня регистрация уведомления об изменении параметров и приложенных
к уведомлению документов. 

Для получения документа, указанного в подпункте «в» пункта 3.87 настоящего
Административного регламента, срок направления межведомственного запроса составляет
три рабочих дня со дня поступления уведомления об изменении параметров при отсутствии
оснований для его возврата, предусмотренных         пунктом 2.17 настоящего
Административного регламента. В данном случае уполномоченный орган направляет в орган
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охра-
ны объектов культурного наследия, уведомление об изменении параметров и приложенное
к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома. 

3.88. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся
в них), предусмотренные подпунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящего Административного
регламента, предоставляются органами, указанными                  в пункте 3.87 настояще-
го Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в
электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней с момента направления соответ-
ствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем),
предусмотренный подпунктом «в» пункта 2.9 настоящего Административного регламента,
предоставляется органом, указанным в пункте 3.87 настоящего Административного регла-
мента, в распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок не
позднее десяти рабочих дней со дня поступления от уполномоченного органа уведомления
об изменении параметров и приложенного к уведомлению описания внешнего облика объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

3.89. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на
бумажном носителе:

а) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодей-
ствия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной
форме;

б) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при
направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, доку-
менты (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а» -
«б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются органами, ука-
занными в пункте 3.87 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых
находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, доку-
мент (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «в»
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляется органом, указан-
ным в пункте 3.87 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых
находится этот документ, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса. 

3.90. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным
органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

В случае не направления в срок, указанный в пункте 3.89 настоящего Административного
регламента, уведомления о несоответствии указанного описания внешнего облика объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предмету охраны
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитально-
го строительства указанное описание внешнего облика объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома считается соответствующим таким предмету охраны
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитально-
го строительства. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.91. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уве-
домления об изменении параметров и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е»
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.92. В рамках рассмотрения уведомления об изменении параметров и документов, пред-
усмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов,
указанных в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного рег-
ламента. 

3.93. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений,
содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.87 настоящего Административного
регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной
услуги. 

3.94. Должностное лицо ответственного структурного подразделения проводит проверку
соответствия указанных в уведомлении об изменении параметров объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным пра-
вилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обяза-
тельным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и
действующим на дату поступления уведомления об изменении параметров, а также допу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями,
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской
Федерации и действующими на дату поступления этого уведомления. 

3.95. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
а) соответствие указанных в уведомлении об изменении параметров объекта индивиду-

ального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешен-
ного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным
правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установ-
ленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными
законами и действующим на дату поступления уведомления об изменении параметров; 

б) допустимость размещения указанных в уведомлении об изменении параметров объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с вида-
ми разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленны-
ми в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и дей-
ствующими на дату поступления уведомления об изменении параметров;

в) наличие у лица, подавшего или направившего уведомление об изменении параметров,
прав на земельный участок;

г) не поступление в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, уведомления о несоот-
ветствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.96. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
а) указанные в уведомлении об изменении параметров параметры объекта индивидуаль-

ного жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным парамет-
рам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке
территории или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими
федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления об изменении
параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении об изменении параметров объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с вида-
ми разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленны-
ми в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и дей-
ствующими на дату поступления уведомления об изменении параметров;

в) уведомление об изменении параметров подано или направлено лицом, не являющимся
застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномо-
ченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несо-
ответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.97. По результатам проверки документов, предусмотренных             подпунктами «б» - «е»
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо
ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего
решения. 
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3.98. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание
уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии.

3.99. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.100. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие реше-
ний о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи.

3.101. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений,
необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации уведомле-
ния об изменении параметров и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

3.102. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, предусмотрен-
ных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламен-
та, в ходе личного приема, посредством почтового отправления уведомление о несоответ-
ствии выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.103. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, предусмотрен-
ных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламен-
та, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю уведом-
ления о несоответствии осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале,
региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.104. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, предусмотрен-
ных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламен-
та, через многофункциональный центр уведомление о несоответствии направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.105. Срок выдачи (направления) заявителю уведомления о несоответствии исчисляется
со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок,
установленный в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 

Предоставление результата муниципальной услуги

3.106. Основанием для начала выполнения административной процедуры является под-
писание уполномоченным должностным лицом уведомления о соответствии.

3.107. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципаль-
ной услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахожде-
ния (для юридических лиц) одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квали-

фицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.108. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,
является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответ-
ственного за делопроизводство.

3.109. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, предусмотрен-
ных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламен-
та, в ходе личного приема, посредством почтового отправления уведомление о соответ-
ствии выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.110. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, предусмотрен-
ных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламен-
та, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю уведом-
ления о соответствии осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале,
региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.111. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, предусмотрен-
ных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламен-
та, через многофункциональный центр уведомление о соответствии направляется в много-
функциональный центр. 

3.112. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со
дня подписания уведомления о соответствии и составляет один рабочий день, но не превы-
шает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.113. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.114. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.11 настоящего
Административного регламента. 

Вариант 4

3.115. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.18
настоящего Административного регламента с исправленными опечатками и ошибками. 

Перечень и описание административных процедур предоставления
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.116. Основанием для начала административной процедуры является поступление в
уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок по форме
согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту, одним из спосо-
бов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. 

3.117. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный
орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по дове-
ренности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпункта-
ми «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого
подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации, в уполномоченный орган предоставляются документы, пред-
усмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право дей-
ствовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пред-
ставляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего
Административного регламента. 

3.118. Основания для принятия решения об отказе в заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок отсутствуют.

3.119. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
отсутствует.

3.120. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленное одним из
способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, принимается должностными лицами структурного подразделения уполномоченного
органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленное способом, ука-
занным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, регистри-
руются в автоматическом режиме. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленное через много-
функциональный центр, может быть получено уполномоченным органом из многофункцио-
нального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усилен-
ной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной элек-
тронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6
апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.121. Для приема заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в электрон-
ной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться
специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявите-
лем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через
Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.122. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок ука-
зан в пункте 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.123. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об
исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.124. После регистрации заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок
направляется в ответственное структурное подразделение для назначения ответственного
должностного лица за рассмотрение заявления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.125. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.126. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.127. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок
осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия реше-
ния об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведом-
лении о несоответствии.

3.128. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего

Административного регламента; 
б) наличие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-

ствии.
3.129. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги являются:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего

Административного регламента; 
б) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоот-

ветствии;
3.130. По результатам проверки заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-

бок должностное лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект
соответствующего решения.

3.131. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставле-
нии (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписа-
ние уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с внесенными исправле-
ниями допущенных опечаток и ошибок или подписание решения об отказе во внесении
исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии.

3.132. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.133. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие реше-
ний о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи.

3.134. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.135. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ходе лич-
ного приема, посредством почтового отправления решение об отказе во внесении исправ-
лений в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии выдается заявителю на
руки или направляется посредством почтового отправления.

3.136. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок посред-
ством Единого портала, регионального портала направление заявителю решения об отказе
во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии
осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале
(статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.137. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через мно-
гофункциональный центр решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о
соответствии, уведомление о несоответствии направляется в многофункциональный центр.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.138. Основанием для начала выполнения административной процедуры является под-
писание уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с внесенными исправ-
лениями допущенных опечаток и ошибок.

3.139. Заявитель по его выбору вправе получить уведомление о соответствии, уведомле-
ние о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок одним
из следующих способов:

а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квали-

фицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие
соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

3.140. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,
является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответ-
ственного за делопроизводство.

3.141. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ходе лич-
ного приема, посредством почтового отправления уведомление о соответствии, уведомле-
ние о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок выда-
ется заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.
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3.142. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок посред-
ством Единого портала, регионального портала направление уведомления о соответствии,
уведомления о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и оши-
бок осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале
(статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.143. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через мно-
гофункциональный центр уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с
внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок направляется в многофункцио-
нальный центр.

3.144. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со
дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о
соответствии, уведомлении о несоответствии и составляет один рабочий день, но не превы-
шает срок, установленный в пункте 2.25 настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.145. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.146. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.25 настоящего
Административного регламента. 

Особенности выполнения административных процедур (действий)
в многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

3.147. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем уполномоченных органов;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей

3.148. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения
информации о муниципальной услуге не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности работника много-
функционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консуль-
тирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра
осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование
по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в

письменном виде в срок не позднее тридцати календарных дней с момента регистрации
обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа,
и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

3.149. При наличии в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изме-
нении параметров указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункцио-
нальный центр, уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным
соглашениям о взаимодействии заключенным между уполномоченным органом и много-
функциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства
Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджет-
ных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011
года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

3.150. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципаль-
ной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала элек-
тронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя

заявителя);
определяет статус исполнения уведомления о планируемом строительстве, уведомления

об изменении параметров в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предо-
ставленных услуг многофункциональным центром.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами
уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и
письменная информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномо-
ченного органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой про-
верке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской
Федерации, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых
актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Костромской
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления осуществляется
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за пре-
доставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного

регламента.
4.6. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционального центра, организаций, указанных

в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»,
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а также их должностных лиц, государственных
или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия)
уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служа-
щих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жало-
ба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения уполномоченного органа, на решение и действия
(бездействие) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа;

в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие)
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра.

В уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием

Единого портала, регионального портала

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информа-
ционных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте уполномоченно-
го органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по
адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
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В соответствии с решением Думы города Костромы от 26 мая 2011 года № 101 «Об уста-
новлении за счет средств бюджета города Костромы мер социальной поддержки для отдель-
ных категорий жителей города Костромы», руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи
57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Внести в пункт 3 постановления Администрации города Костромы от 22 июня 2023 года

№ 1074 «Об определении размера, условий и порядка предоставления меры социальной
поддержки жителям города Костромы в виде льгот на проезд в автомобильном и наземном
электрическом транспорте общего пользования, осуществляющем регулярные перевозки
по регулируемым тарифам в городе Костроме» (с изменениями, внесенными постановле-
ниями Администрации города Костромы от 19 июля 2023 года № 1238, от 31 июля 2023 года
№ 1357)  изменение, исключив в пункте 3.3 слова «и свидетельство». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 сентября 2023 года №  1845

О внесении изменения в пункт 3 постановления Администрации города
Костромы от 22 июня 2023 года № 1074 «Об определении размера, условий

и порядка предоставления меры социальной поддержки жителям города
Костромы в виде льгот на проезд в автомобильном и наземном 

электрическом транспорте общего пользования, осуществляющем 
регулярные перевозки по регулируемым тарифам в городе Костроме»

Рассмотрев предложение, поступившее от Боровкова И. И., в соответствии со статьями
24, 31, 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 6 Закона
Костромской области от 28 мая 2007 года № 150-4-ЗКО «О документах территориального
планирования муниципальных образований Костромской области», подразделом 3.3 разде-
ла 3 части первой Правил землепользования и застройки города Костромы, утвержденных
постановлением Администрации города Костромы от 28 июня 2021 года № 1130, в связи с
тем, что установление зоны малоэтажной, индивидуальной жилой застройки в отношении
земельного участка с кадастровым номером 44:27:090801:674не соответствует окружаю-
щей застройке и функциональному развитию территории, установленному Генеральным
планом города Костромы, утвержденным решением Думы города Костромы от 18 декабря
2008 года № 212, а также тем, что согласно Правилам землепользования и застройки горо-
да Костромы, утвержденными постановлением Администрации города Костромы             от 28
июня 2021 года № 1130, промышленная и коммунально-складская зона размещения объ-

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 сентября 2023 года №  1846

Об отказе в подготовке предложений о внесении изменений             
в Генеральный план города Костромы и об отклонении предложений 

о внесении изменений в Правила землепользования и застройки 
города Костромы

ектов II, III класса опасности П-2 представляет собой производственную зону, которые выде-
ляются с целью развития существующих и преобразуемых территорий, предназначенных
для формирования комплексов промышленных, коммунальных предприятий, размещения
объектов делового и административного назначения, ограниченного числа объектов обслу-
живания, связанных непосредственно с обслуживанием производственных и промышлен-
ных предприятий, и развития инженерной и транспортной инфраструктуры, и развитие
предприятий, находящихся на близлежащей территории, приведет к наложению санитарно-
защитной зоны от этих предприятий на планируемую зону жилой застройки, что недопусти-
мо в соответствии с нормами СанПиН, с учетом рекомендаций, содержащихся в заключении
Комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки города Костромы,
заключения Управления архитектуры и градостроительства Администрации города
Костромы, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Отказать Боровкову И. И. в подготовке предложений о внесении изменений в

Генеральный план города Костромы, утвержденный решением Думы города Костромы от 18
декабря 2008 года № 212, в части изменения промышленной и коммунально-складской зоны
размещения объектов II, III класса опасности на зону малоэтажной, индивидуальной жилой
застройки в отношении земельного участка с кадастровым номером 44:27:090801:674, рас-
положенного по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ
город Кострома, город Кострома, улица Солониковская, 4б.

2. Отклонить предложения о внесении изменений в Правила землепользования и застрой-
ки города Костромы, утвержденные постановлением Администрации города Костромы от 28
июня 2021 года № 1130, в части изменения промышленной и коммунально-складской зоны
размещения объектов II, III класса опасности П-2 на зону малоэтажной, индивидуальной
жилой застройки Ж-1 в отношении земельного участка с кадастровым номером
44:27:090801:674, расположенного по адресу: Российская Федерация, Костромская
область, городской округ город Кострома, город Кострома, улица Солониковская, 4б.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на
официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

В соответствии со статьей 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
Порядком организации и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по
проектам муниципальных правовых актов города Костромы в сфере градостроительной дея-
тельности, утвержденным решением Думы города Костромы от 26 апреля 2018 года № 64,
учитывая протокол публичных слушаний от 7 сентября 2023 года, заключение о результатах
публичных слушаний от 7 сентября 2023 года, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1
статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Отклонить и направить на доработку в Управление архитектуры и градостроительства

Администрации города Костромы изменения в документацию по планировке территории,
ограниченной улицей Профсоюзной, шоссе Кинешемским, границей территориальной зоны
размещения объектов здравоохранения Д-3, проездом до улицы Профсоюзной, утвержден-
ную постановлением Администрации города Костромы от 27 ноября 2020 года № 2266, в
виде изменений в проект планировки территории (далее – документация по планировке тер-
ритории).

2. Установить срок доработки документации по планировке территории в течение трех
месяцев со дня принятия настоящего постановления.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на
официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 сентября 2023 года №  1847

Об отклонении изменений в документацию по планировке территории,
ограниченной улицей Профсоюзной, шоссе Кинешемским, границей 
территориальной зоны размещения объектов здравоохранения Д-3, 

проездом до улицы Профсоюзной, и направлении ее на доработку

В соответствии с пунктом 5 Порядка формирования, ведения и обязательного опублико-
вания перечня муниципального имущества города Костромы, предназначенного для предо-
ставления во владение и (или) в пользование социально ориентированным некоммерческим
организациям города Костромы, утвержденного решением Думы города Костромы от 13
сентября 2012 года № 157, решением постоянной депутатской комиссии Думы города
Костромы седьмого созыва по экономике и финансам от 22 августа 2023 года № 120 «О
согласовании включения в Перечень муниципального имущества города Костромы, предна-
значенного для предоставления во владение и (или) в пользование социально ориентиро-
ванным некоммерческим организациям города Костромы, части нежилого помещения»,
руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Внести в перечень муниципального имущества города Костромы, предназначенного

для предоставления во владение и (или) в пользование социально ориентированным неком-
мерческим организациям города Костромы, утвержденный постановлением Администрации
города Костромы от 27 декабря 2012 года № 2750 (с изменениями, внесенными постанов-
лениями Администрации города Костромы от 26 февраля 2013 года № 329, от 22 апреля
2013 года № 732, от 11 июня 2013 года № 1205, от 31 октября 2013 года № 2512, от 9 июня
2014 года № 1416, от 2 июля 2014 года № 1681, от 2 декабря 2014 года № 3260, от 10 апре-
ля 2015 года № 751, от 17 июня 2015 года № 1434, от 31 июля 2015 года № 1949, от 21 авгу-
ста 2015 года № 2334, от 16 сентября 2015 года № 2612, от 31 декабря 2015 года № 4051, от
15 февраля 2016 года № 309, от 17 ноября 2016 года № 3129, от 15 декабря 2016 года №
3342, от 14 февраля 2017 года № 298, от 15 июня 2017 года № 1721, от 28 июля 2017 года №
2128, от 2 ноября 2018 года № 2496, от 19 июня 2019 года № 1030, от 22 января 2020 года №
93, от 29 июня 2020 года № 1121, от 28 января 2021 года № 74, от 25 марта 2021 года № 400,
от 31 мая 2021 года № 957, от 28 октября 2021 года № 1895, от 11 марта 2022 года   № 350,
от 27 июля 2022 года № 1471, от 29 сентября 2022 года № 1835, от 7 апреля 2023 года № 573)
изменение, изложив строку 22 в следующей редакции:

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 сентября 2023 года №  1848

О внесении изменений в перечень муниципального имущества города
Костромы, предназначенного для предоставления во владение и (или) 

в пользование социально ориентированным некоммерческим 
организациям города Костромы
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2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и в недельный срок
со дня опубликования – размещению на официальном сайте Администрации города
Костромы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

ОБЪЯВЛЕНИЕ

На основании обращения Степановой Н. Б. действующей в интересах собственников
помещений многоквартирного дома 160А по улице Ленина, по вопросу согласования  Схемы
ограждения земельного участка с по адресу: город Кострома, улица Ленина, 160А, во испол-
нение пункта 3 статьи 4 Порядка согласования Схемы ограждения земельного участка на
территории города Костромы, утвержденного решением Думы города Костромы от 4 декаб-
ря 2014 года № 233, Администрацией города Костромы проводится изучение мнения
заинтересованных лиц по вопросу установки ограждения на земельном участке по адресу:
город Кострома, улица Ленина, 160А, согласно Схеме ограждения земельного участка.

Предложения и рекомендации по данному вопросу принимаются Управлением архитекту-
ры и градостроительства в письменной форме до 12 октября 2023 года по адресу: площадь
Конституции, 2, кабинет № 406, либо по адресу электронной почты: SemenovaOA@grad-
kostroma.ru. Контактный номер телефона: 8 (4942) 42 70 72.

Начальник Управления архитектуры и градостроительства 
Администрации города Костромы,

главный архитектор города Костромы А.В. КОЗЫРЕВ.

ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении аукциона по продаже в собственность земельных участков,

расположенных на территории города Костромы, государственная 
собственность на которые не разграничена 

Настоящее извещение, вносимые в него изменения, извещение об отказе от проведения
аукциона размещаются на официальном сайте торгов в сети «Интернет» по адресу:
www.torgi.gov.ru (далее – официальный сайт торгов) и опубликовываются в информационно-
правовом бюллетене «Официальный вестник города Костромы».

УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДА КОСТРОМЫ объявляет о проведении 1 ноября 2023 года с 16 часов 00 минут по
московскому времени по адресу: город Кострома, площадь Конституции, 2 (кабинет 307),
аукционов по продаже земельных участков, расположенных на территории города
Костромы, государственная собственность на которые не разграничена.     

1. Организатор аукциона: Управление имущественных и земельных отношений
Администрации города Костромы; место нахождения: 156005, Костромская область, город
Кострома, площадь Конституции, 2; телефон  (4942) 42-68-41, 44-07-64; e-mail: uizo@grad-
kostroma.ru. 

2. Аукцион проводится в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса
Российской Федерации, на основании постановления Администрации города Костромы от
17 июля 2020 года № 1301 «Об отказе в предоставлении в собственность и о проведении
аукциона по продаже земельного участка, имеющего местоположение: Костромская
область, город Кострома, проезд Коминтерна 3-й, в районе дома 41», постановления
Администрации города Костромы от 15 февраля 2021 года № 186 «Об отказе в предостав-
лении в собственность и о проведении аукциона по продаже земельного участка, располо-
женного по адресу: Костромская область, город Кострома, улица Морозиха, 21».

3. Участниками аукциона являются граждане.
4. Характеристика предмета аукциона по лотам:

ЛОТ № 1

- адрес: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома,
город Кострома, улица Парусная, земельный участок 5;

- площадь: 1256 кв.м;
- кадастровый номер: 44:27:090214:185;
- категория земель: земли населенных пунктов;
- разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства;
- обременения и ограничения: в соответствии с Генеральным планом города Костромы

участок расположен в зоне катастрофического затопления, в зоне подтопления и террито-
рии с глубиной залегания грунтовых вод до 2х метров, а также в границах территории, рас-
положенной в районе поселка Рыбное, в отношении которой постановлением
Администрации города Костромы от 19 июня 2019 года № 1026 утвержден проект планиров-
ки территории, в приаэродромной территории аэродрома Кострома (Сокеркино) (зона с
особыми условиями использования территории с реестровым номером 44:00-6.587),
третьей, четвертой, пятой и шестой подзонах приаэродромной территории аэродрома
Кострома (Сокеркино) (зоны с особыми условиями использования территории с реестровы-
ми номерами 44:00-6.583; 44:00-6.584; 44:00-6.585; 44:00-6.593); 

- параметры разрешенного строительства: максимальный процент застройки земель-
ного участка – 25; предельная высота зданий – 10,5 м; минимальный отступ от границ
земельного участка – 3 м;

- информация о возможности подключения (технологического присоединения):
водоснабжение, водоотведение, ливневая канализация от МУП города Костромы
«Костромагорводоканал» от 05.07.2023 № исх.02.11/4817д, от 05.07.2023 №
исх.02.11/4834д; газоснабжение от АО «Газпром газораспределение Кострома» от
07.07.2023 № ИС-15/72; теплоснабжение от ПАО «ТГК-2» от 25.07.2023 № 4201/1224-2023; 

- начальная цена земельного участка: 1 398 000 (один миллион триста девяносто
восемь тысяч) рублей;

- шаг аукциона: 41 900 (сорок одна тысяча девятьсот) рублей;
- задаток за участие в аукционе: 349 500 (триста сорок девять тысяч пятьсот) рублей.

ЛОТ № 2

- адрес: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома,
город Кострома, улица Морозиха, 21;

- площадь: 811 кв.м;
- кадастровый номер: 44:27:020301:329;
- категория земель: земли населенных пунктов;
- разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства;
- обременения и ограничения: в соответствии с Генеральным планом города Костромы

участок расположен в зоне катастрофического затопления, в зоне подтопления и террито-
рии с глубиной залегания грунтовых вод до 2х метров, в приаэродромной территории аэро-
дрома Кострома (Сокеркино) (зона с особыми условиями использования территории с
реестровым номером 44:00-6.587), третьей, четвертой, пятой и шестой подзонах приаэрод-
ромной территории аэродрома Кострома (Сокеркино) (зоны с особыми условиями исполь-
зования территории с реестровыми номерами 44:00-6.583; 44:00-6.584; 44:00-6.585; 44:00-
6.593); 

- параметры разрешенного строительства: максимальный процент застройки земель-
ного участка – 25; предельная высота зданий – 10,5 м; минимальный отступ от границ
земельного участка – 3 м;

- информация о возможности подключения (технологического присоединения):
водоснабжение, водоотведение, ливневая канализация от МУП города Костромы
«Костромагорводоканал» от 17.05.2023 № исх.02.11/33697д, от 16.05.2023 №
исх.02.11/3349д; газоснабжение от АО «Газпром газораспределение Кострома» от
17.05.2023 №15/2519; теплоснабжение от ПАО «ТГК-2» от 06.06.2023 № 4201/904-2023; 

- начальная цена земельного участка: 1 025 000 (один миллион двадцать пять тысяч)
рублей;

- шаг аукциона: 30 750 (тридцать тысяч семьсот пятьдесят) рублей;
- задаток за участие в аукционе: 256 250 (двести пятьдесят шесть тысяч двести пятьде-

сят) рублей.

5. Критерий определения победителя аукциона: наибольшая цена земельного участка.

6. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в случае выявления
обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской
Федерации. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном
сайте торгов в течение трех дней со дня принятия данного решения. В течение трех дней со
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дня принятия решения об отказе в проведении аукциона организатор аукциона обязан изве-
стить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам
внесенные задатки.

7. Порядок внесения и возврата задатков: 
Задаток вносится до подачи заявки по следующим реквизитам: 
Получатель: Управление финансов Администрации города Костромы (Управление имуще-

ственных и земельных отношений Администрации города Костромы л/с 966010018); ИНН
4401006568, КПП 440101001; единый казначейский счет 40102810945370000034, банк полу-
чателя ОТДЕЛЕНИЕ КОСТРОМА БАНКА РОССИИ//УФК ПО КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ г.
Кострома, БИК 013469126; номер казначейского счета 03232643347010004100, ОКТМО
34701000, КБК 0, назначение платежа: «задаток за участие в аукционе по продаже земель-
ного участка по адресу: «___». В назначении платежа должно быть указано местоположение
земельного участка.

Задаток должен поступить на лицевой счет организатора аукциона не позднее 1 ноября
2023 года. Документом, подтверждающим поступление задатка, является выписка из лице-
вого счета организатора аукциона.

Задаток засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка в случаях, если:
- задаток внесен лицом, признанным победителем аукциона, 
- задаток внесен лицом, признанным единственным участником аукциона, с которым

договор купли-продажи заключается в соответствии с пунктами 13, 14 статьи 39.12
Земельного кодекса Российской Федерации,

- задаток внесен лицом, признанным участником аукциона, и данное лицо является един-
ственным принявшим участие в аукционе участником, с которым договор купли-продажи
заключается в соответствии с пунктом 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской
Федерации.

Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договора
купли-продажи земельных участков вследствие уклонения от заключения указанных догово-
ров, не возвращаются.

Организатор аукциона обязан возвратить внесенный претендентом задаток:
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие

в аукционе в случае, если претендент не допущен к участию в аукционе;
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона

лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем;
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема

заявок в случае отзыва претендентом заявки на участие в аукционе до признания его участ-
ником аукциона.

8. Порядок приема заявок.
Для участия в аукционе претендент представляет организатору аукциона (лично или через

своего представителя) заявку на участие в аукционе по форме, приведенной в приложении
1, начиная с 29 сентября 2023 года любым удобным способом в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации по адресу: 156005, Костромская область,
город Кострома, площадь Конституции, дом 2, по адресу электронной почты uizo@gradko-
stroma.ru. Режим работы Управления имущественных и земельных отношений
Администрации города Костромы: рабочие дни с 09 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с
14 часов 00 минут до 18 часов 00 минут по московскому времени. Приём заявок на участие в
аукционе прекращается 30 октября 2023 года в 18 часов 00 минут по московскому времени. 

Получить более подробную информацию по телефонам: +7 (4942) 44-07-64, 42-68-41, по
адресу: 156005, Костромская область, город Кострома, площадь Конституции, 2, по адресу
электронной почты uizo@gradkostroma.ru.

Заявка составляется в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона,
другой - у претендента. К заявке на участие прилагаются следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
- документ, подтверждающий полномочия представителя претендента, если с заявкой

обращается представитель претендента.
- платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение задат-

ка. 
Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронной

форме с использованием РПГУ (при наличии технической возможности).
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об

электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицирован-
ной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным докумен-
ту на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если
федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными право-
выми актами установлено требование о необходимости составления документа исключи-
тельно на бумажном носителе.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если
заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заяви-

теля).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной

подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем
является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выдан-

ной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных

документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии
с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении
за получением государственных и муниципальных услуг».

На каждый лот один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аук-
ционе. 

9. Порядок и срок отзыва заявок.
Претендент имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окон-

чания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона.

10. Порядок определения участников. 
Заявки на участие в аукционе рассматриваются организатором аукциона с участием чле-

нов аукционной комиссии 1 ноября 2023 года с 16 часов 00 минут по московскому времени
в месте нахождения организатора аукциона (кабинет 307). На основании результатов рас-
смотрения заявок на участие в аукционе организатором аукциона в присутствии членов аук-
ционной комиссии принимается одно из следующих решений:

- о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона;

- об отказе заявителю в допуске к участию в аукционе, 
которые оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол

должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных
участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заяви-
телях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию
в нем.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление

недостоверных сведений;
- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим

Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного
аукциона, покупателем земельного участка;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных
исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполни-
тельного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных
участников аукциона.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию
в аукционе, организатор аукциона направляет или вручает под расписку уведомления о при-
нятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания прото-
кола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аук-
циона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на офи-
циальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола одно-
временно с протоколом о результатах аукциона.

Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты
подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 

11. Порядок проведения аукциона и определения победителя. 
Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов аукционной комиссии

и участников аукциона (их представителей) 1 ноября 2023 года с 16 часов 00 минут по мос-
ковскому времени в месте нахождения организатора аукциона (кабинет 307). В аукционе
могут участвовать только претенденты, признанные участниками аукциона. 

Аукцион ведет аукционист. 
Организатор аукциона непосредственно перед началом проведения аукциона регистри-

рует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения
аукциона по нескольким лотам организатор аукциона перед началом аукциона в отношении
каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в
отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их
представителям) выдаются пронумерованные билеты (далее - билеты);

Аукцион проводится в следующем порядке:
а) аукцион начинается с оглашения аукционистом начала проведения аукциона, номера

лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), наименования земельного участ-
ка, его основных характеристик и начальной цены, “шага аукциона” и порядка проведения
аукциона.

б) участники аукциона после оглашения аукционистом начальной цены земельного участ-
ка и каждой очередной цены поднимают билеты в случае, если готовы купить земельный уча-
сток в соответствии с этой ценой. Участник аукциона не вправе подать предложение о цене
предмета аукциона в случае, если текущее максимальное предложение о цене предмета
аукциона подано таким участником аукциона.

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают
после оглашения аукционистом начальной цены земельного участка и каждой очередной
цены в случае, если готовы купить земельный участок в соответствии с этой ценой;

г) каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на
“шаг аукциона”. После объявления очередной цены аукционист называет номер билета
участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукцио-
на. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с “шагом аукциона”;

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок в соответствии
с названной аукционистом Если после троекратного объявления очередной цены ни один из
участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона призна-
ется тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка, называ-
ет цену и номер билета победителя аукциона.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукцио-
на. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых
передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе
указываются:

- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;
- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного

участка;
- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и

предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;
- наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при нали-

чии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника
аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в
собственность земельного участка).

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение
одного рабочего дня со дня подписания данного протокола. 

12. Порядок заключения договора купли-продажи земельного участка (Приложение 2).
В случаях, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участ-

ником аукциона, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана толь-
ко одна заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответ-
ствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аук-
циона, Управление имущественных и земельных отношений Администрации города
Костромы в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на уча-
стие в аукционе направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора
купли-продажи земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка
заключается по начальной цене предмета аукциона. 

В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона Управление
имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы направляет
победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три
экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи. При этом договор купли-про-
дажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в
случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его
участником по начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанного
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договора ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аук-
циона на официальном сайте. 

Если договор купли-продажи земельного участка в течение тридцати дней со дня направ-
ления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представ-
лен в Управление имущественных и земельных отношений Администрации города
Костромы, Управление предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона,
который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предло-
женной победителем аукциона. 

13. Аукцион признается не состоявшимся в случаях, если:
- на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение

об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукцио-
не и признании участником аукциона только одного заявителя,

- по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на
участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе,

- в аукционе участвовал только один участник,
- при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона,
- после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не

поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы
более высокую цену предмета аукциона.

14. Осмотр земельного участка осуществляется претендентами самостоятельно по месту
нахождения участка.

15. Ознакомиться с информацией о возможности подключения (технологического присо-
единения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обес-
печения возможно по месту приема заявок в течение срока приема заявок, на официальном
сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством
Российской Федерации (http://torgi.gov.ru), и на официальном сайте Администрации города
Костромы (http://www.gradkostroma.ru).

Приложение 1

В Управление имущественных и земельных отношений 

Администрации города Костромы (организатору аукциона)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
по продаже земельного участка по адресу:

___________________________________________________, 

назначенном на __________________________, лот № __________
(дата аукциона)

1._____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество физического лица, фирменное наименование (наименование) 

юридического лица)

2. Паспорт __________________ выдан __________      _____________________________________
(серия, номер) (дата выдачи) (кем выдан)

__________________________________________________________     _______________________
(код подразделения)

3.___________________ ______________________________
(ИНН) (ОГРН, ОГРНИП)

4._____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(адрес регистрации по месту жительства физического лица, место нахождения юридического лица – претендента)

5. Почтовый адрес:__________________________________________________

6. Телефон _________________________, 
адрес электронной почты___________________________________

7. Ознакомившись с извещением о проведении аукциона по продаже земельных участков,
расположенных на территории города Костромы, государственная собственность на кото-
рые не разграничена, размещённом на официальном сайте торгов в сети «Интернет» по
адресу: www.torgi.gov.ru, включая проект договора купли-продажи земельного участка, о
возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, выражаю намерение участво-
вать в аукционе по продаже земельного участка по адресу: 

______________________________________________________________________________________.
8. Обязуюсь соблюдать условия, указанные в извещении.

9. В случае признания победителем аукциона обязуюсь заключить договор купли-продажи
земельного участка в установленный срок.

10. Банковские реквизиты для возврата задатка:
Банк ______________________________________________________________________

Расчётный счёт _____________________________ 
Корреспондентский счёт_____________________________
БИК___________________________________
Лицевой счёт __________________________________________
Ф. И. О. (наименование) получателя 

______________________________________________________________________

11. С целью организации и проведения аукциона по продаже земельного участка в соот-

ветствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
настоящей заявкой даю Управлению имущественных и земельных отношений
Администрации города Костромы согласие на осуществление всех действий с моими пер-
сональными данными, включая: обработку, распространение, использование, блокирова-
ние, уничтожение, обезличивание моих персональных данных, включающих: фамилию, имя,
отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес регистрации по месту жительства,
серию и номер документа, удостоверяющего личность, дату его выдачи, орган, его выдав-
ший, индивидуальный номер налогоплательщика и дату его присвоения, основной госу-
дарственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае его при-
своения) и дату его присвоения. Срок хранения моих персональных данных не ограничен.
Настоящее согласие действует бессрочно.

______________________________ _______________ _________________________________________
Фирменное наименование (наименование)         (подпись)                              (фамилия, имя, отчество, руководителя или

юридического лица – претендента                                        уполномоченного лица, действующего по доверенности)

М. П.   

Заявка принята организатором аукциона «___» _______ 20__ года в ___ часов ___ минут
регистрационный № ____

Уполномоченное организатором аукциона лицо,   
принявшее заявку:_____________     _________________________

(подпись)                         (фамилия, имя, отчество)

Приложение 2

ДОГОВОР № ___
купли-продажи земельного участка

город Кострома                                                                                                  ______________ года

Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы, в
лице ______________________________, действующего на основании ________________________,
именуемый в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и
____________________________________________________________________________, в лице
_______________________________________________________, действующего на основании
_____________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, совмест-
но именуемые «Стороны», на основании протокола о результатах аукциона по продаже
земельного участка ____________, руководствуясь Земельным кодексом Российской
Федерации, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1. Продавец обязуется передать в собственность Покупателя земельный участок площа-
дью _______ м2 с кадастровым номером: ______________________, категория земель: земли
населенных пунктов, разрешенное использование: __________________________, по адре-
су:___________________________________, а Покупатель обязуется принять земельный участок
и уплатить за него определенную настоящим договором цену.

1.2. План земельного участка указан в кадастровом паспорте
_____________________________, выданном филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по
Костромской области.

1.3. Земельный участок обременен _________________________________.  

2. Цена договора и порядок оплаты

2.1. Цена продажи земельного участка составляет ______________________ рублей. 
2.2. Покупатель единовременно в течение 10 (десяти) рабочих дней после заключения

настоящего договора перечисляет сумму, указанную в пункте 2.1  настоящего договора, без-
наличным денежным расчетом в Получатель УФК по Костромской области (Управление иму-
щественных и земельных отношений Администрации города Костромы), ИНН 4401006568,
КПП 4401010001, Единый казначейский счет 40102810945370000034, Казначейский счет
03100643000000014100, Банк получателя ОТДЕЛЕНИЕ КОСТРОМА БАНКА РОССИИ//УФК ПО
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ г. Кострома, БИК 013469126, КБК 96611406012040000430,
ОКТМО 34701000, назначение платежа: за земельный участок по договору купли-продажи от
___________  № ____. Перечисленный Продавцу задаток за участие в аукционе по продаже
земельного участка в сумме _________рублей зачисляется в счет платежа по настоящему
договору за земельный участок.

2.3. Факт перечисления денежных средств, указанных в пункте 2.2 настоящего договора,
подтверждается выпиской Управления федерального казначейства по Костромской области
с лицевого счета Продавца о поступлении денежных средств в бюджет города Костромы и
выпиской из лицевого счета Продавца соответственно.

2.4. Обязательство Покупателя по оплате земельного участка считается исполненным
надлежащим образом в случае, если денежные средства, указанные в пункте 2.2 настояще-
го договора, поступили в размере, в срок и на реквизиты, указанные в пункте 2.2 настояще-
го договора.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Продавец обязан передать земельный участок Покупателю не позднее чем через 5
(пять) дней после дня его полной оплаты. Передача земельного участка Продавцом и приня-
тие его Покупателем оформляется подписываемым Сторонами актом приема-передачи.
Обязательство Продавца по передаче земельного участка считается исполненным надлежа-
щим образом с момента подписания Сторонами акта приема-передачи.

3.2. Покупатель обязан:
3.2.1. оплатить стоимость земельного участка в размере, сроки и в порядке, установлен-

ные настоящим договором;
3.2.2. содержать земельный участок в надлежащем санитарном и техническом состоянии

в соответствии с действующим законодательством.
4. Ответственность сторон

4.1. Стороны несут ответственность за ненадлежащее выполнение условий настоящего
договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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4.2. За нарушение срока перечисления денежных средств, указанных в пункте 2.2 настоя-
щего договора, и/или неполное их перечисление, Покупатель уплачивает Продавцу неустой-
ку в виде пени за каждый день просрочки в размере 1/150 ключевой ставки Центрального
Банка Российской Федерации, действующей на дату выполнения денежного обязательства.
Пени уплачиваются по реквизитам, указанным в пункте 2.2 настоящего договора.

4.3. Уплата неустойки не освобождает Покупателя от исполнения обязательств по настоя-
щему договору.

5. Возникновение права собственности и действие договора

5.1. Настоящий договор признается заключенным с момента его подписания Сторонами.
5.2. Отношения между Сторонами по настоящему договору прекращаются при исполне-

нии ими всех его условий. 
5.3. Право собственности на земельный участок возникает у Покупателя с момента госу-

дарственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Костромской области.

6. Расторжение договора

6.1. Настоящий договор может быть расторгнут по основаниям, установленным законода-
тельством Российской Федерации.

6.2. В случае расторжения настоящего договора в связи с нарушением Покупателем его
условий он уплачивает Продавцу штраф в размере 50 (пятидесяти) процентов от цены про-
дажи земельного участка, указанной в пункте 2.1 настоящего договора. 

6.3. Расторжение настоящего договора не освобождает Покупателя от выплаты неустой-
ки, установленной в пункте 4.2 настоящего договора.

7. Заключительные положения

7.1. До заключения настоящего договора Покупатель ознакомился с состоянием земель-
ного участка. 

7.2. Сроки, указанные в настоящем договоре, исчисляются днями. Течение срока начина-
ется на следующий день после наступления события, которым определено его начало.

7.3. Споры, возникающие при исполнении настоящего договора, разрешаются Сторонами
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7.4. Отношения Сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются зако-
нодательством Российской Федерации.

7.5. Изменения и дополнения к настоящему договору считаются действительными, если
совершены в письменной форме и подписаны Сторонами или их уполномоченными пред-
ставителями.

7.6. Настоящий договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юриди-
ческую силу, предназначенных для Продавца, Покупателя и Управления Федеральной служ-
бы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области.

8. Юридические адреса и реквизиты сторон

Продавец: Управление имущественных и земельных отношений Администрации города
Костромы, место нахождения и почтовый адрес: 156005, город Кострома, площадь
Конституции, дом 2.

Покупатель:
______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

9. Подписи Сторон

Продавец:                                                              Покупатель: 

Управление имущественных и земельных отношений 
Администрации города Костромы 

______________________________                                 ____________________________  

Рассмотрев заявление Оганесяна А. Ж., в соответствии со статьей 40 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, Порядком организации и проведения публичных слушаний,
общественных обсуждений по проектам муниципальных правовых актов города Костромы в
сфере градостроительной деятельности, утвержденным решением Думы города Костромы
от 26 апреля 2018 года № 64, протоколом публичных слушаний от 5 сентября 2023 года №
208 по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земель-
ном участке, имеющем местоположение: Костромская область, город Кострома, улица
Галичская, 124, с кадастровым номером 44:27:060301:3225, с учетом заключения о резуль-
татах публичных слушаний от 5 сентября 2023 года, рекомендаций Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки города Костромы, руководствуясь статьями
42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного

строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельном участке
с кадастровым номером 44:27:060301:3225 площадью 3038 квадратных метров, имеющем
местоположение: Костромская область, город Кострома, улица Галичская, 124, исключив
минимальный отступ от северо-западной границы земельного участка от точки А до точки Б,
установив минимальные отступы от северо-восточной границы земельного участка от точки
Б1 до точки В – 1 м, от юго-западной границы земельного участка от точки Г до точки Д – 2,2
м, от северо-западной границы земельного участка от точки Е до точки Ж – 1,2 м, в целях
реконструкции нежилого здания под объект пищевой промышленности (здание производ-
ства кондитерских изделий), согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в бюллетене
«Официальный вестник города Костромы» и размещению на официальном сайте
Администрации города Костромы в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 сентября 2023 года №  1849

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером
44:27:060301:3225, имеющем местоположение: Костромская область,

город Кострома, улица Галичская, 124

Приложение  к постановлению Администрации города Костромы

от 28 сентября 2023 года № 1849

В соответствии со статьями 42, 45 и 46 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, Генеральным планом города Костромы, утвержденным решением Думы города
Костромы от 18 декабря 2008 года № 212, Правилами землепользования и застройки горо-
да Костромы, утвержденными постановлением Администрации города Костромы от 28 июня
2021 года № 1130, учитывая протокол публичных слушаний от 1 февраля 2023 года, заключе-
ние о результатах публичных слушаний от 2 февраля 2023 года, руководствуясь статьями 42,
44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Утвердить документацию по планировке территории, ограниченной улицами Шагова, 8

Марта, проездом Шагова, в виде проекта планировки территории.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в течение семи

дней со дня его принятия и размещению на официальном сайте Администрации города
Костромы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы 
А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 сентября 2023 года №  1836

Об утверждении документации по планировке территории, 
ограниченной улицами Шагова, 8 Марта, проездом Шагова
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В соответствии с пунктами 2, 4 статьи 65 Федерального закона от 29 декабря 2012 года №
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации
Костромской области от 13 декабря 2021 года № 570-а «Об установлении максимального
размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образователь-
ных организациях Костромской области, реализующих образовательную программу
дошкольного образования», руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава горо-
да Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Внести в постановление Администрации города Костромы от 22 декабря 2021 года №

2286 «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей)
за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного
образования в муниципальных организациях города Костромы, осуществляющих образова-

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 сентября 2023 года №  1850

О внесении изменений в постановление Администрации города Костромы от 22 декабря 2021 года № 2286 
«Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, 

осваивающими образовательные программы дошкольного образования в муниципальных организациях города Костромы, 
осуществляющих образовательную деятельность»

тельную деятельность» (с изменениями, внесенными постановлением Администрации горо-
да Костромы от 5 октября 2022 года № 1885) следующие изменения:

1.1. в пункте 1.1.1 слова «дня (12 - часового пребывания), - 106 рублей 69 копеек» заме-
нить словами «(12 - часового) и сокращенного (10 - часового) дня, - 111 рублей 06 копеек»;

1.2. в пункте 1.2 слова «от 3 до 7 лет» заменить словами «от 3 лет и старше»;
1.3. в пункте 1.2.1 слова «133 рубля 81 копейка» заменить словами «139 рублей 30 копеек»;
1.4. в пункте 1.2.3 слова «151 рубль 14 копеек» заменить словами «157 рублей 34 копейки».
2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 октября 2023 года и подлежит официаль-

ному опубликованию.
Глава Администрации города Костромы 

А.В. СМИРНОВ.
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